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Kapitola 1
Uvod

Software DYMO Label v.8 byl zcela pfepracovan tak, aby navrhovani a tisk Stitkt byl jesté
snazsi.
Prectéte si nasledujici témata, ve kterych se dozvite, co je v softwaru DYMO Label v.8
nového a zménéného.

P Co je nového v softwaru DYMO Label

P Prohlidka softwaru DYMO Label

P Co by méli uzivatelé verze 7 znat

Co je nového v softwaru DYMO Label

DYMO Label v.8 nyni umoziuje jesté snaze navrhovat a tisknout Stitky. Kromé funkci,
které jiz znate, toto téma obsahuje informace o novych funkcich pfidanych do jednotlivych

verzi.

Co je nového ve v.8.5
= Podpora §titkovace LabelManager Wireless PnP
» Obsahuje funkci Pridani sitové tiskarny pro piidani a pouziti stitkovace LabelManager
Wireless PnP.
m U nasledujicich modelt Stitkovaca je uvedena Sitka pasky v tiskarné v horni ¢asti karty
Stitky: LabelManager Wireless PnP, LabelManager 280 a LabelManager 420P

Co je nového ve v.8.4.2
= Podpora Stitkovace LabelManager LM280.

= Podpora pro Windows 8.

Co je nového ve v.8.4.1
m Podpora ¢arovych kédu typu QR a PDF417.
= Piidani typu stitku Identifika¢ni naramek dospélého pacienta do nabidky
Specialni/maloobchodni §titky. Pro pouziti s tiskarnami §titkti LabelWriter 450 Twin
Turbo.

Co je nového ve v.8.4
n Uzivatelské pravodce pro tiskarny $titkd nainstalované na vasem pocitacéi 1ze nyni
prohlizet z nabidky Napovéda.




Uvod

Podpora stitkovace LabelManager S00TS.
e Import dat a stahovani stitkt.
e Stahovani vlastnich objektd clipart.

e Sprava stitkd a objektu clipart ve Stitkovaci.

Podporované tiskarny stitkd

DYMO Label v.8.5 podporuje nasledujici modely tiskaren:

LabelManager Wireless PnP
LabelManager 280

LabelManager 500TS

LabelManager PnP

LabelManager 420P

LabelWriter 4XL

Rada LabelWriter 450

Rada LabelWriter 400

Rada LabelWriter 300 (vétsina modeli)

Uplny seznam podporovanych tiskaren naleznete v souboru Read Me.

Obsah této uzivatelské prirucky

Tato uzivatelska pfirucka obsahuje stejné informace, jaké jsou v napoveédé dodané se

softwarem DYMO Label v.8. Uzivatelska pfirucka obsahuje tyto kapitoly:




Obsah této uzivatelské prirucky

Prohlidka softwaru DYMO
Label v.8

Zaciname
Postupy
Casté dotazy
Tisk §titka

Vytvofeni rozvrzeni

Pouzivani adresare

Tisk §titkd z jinych

programu

Prizptisobeni softwaru
DYMO Label

Informace o Stitcich

Aktualizace softwaru

Obsahuje ptehled hlavnich pracovnich
oblasti softwaru DYMO Label v.8.

Obsahuje témata vysvétlujici novym
uzivatelim tisk stitka.

Obsahuje rizné tipy k lepSimu vyuziti Stitkd
a informace o tom, jak co nejlépe software
DYMO Label vyuzit.

Obsahuje odpovédi na Casto kladené dotazy.

Popisuje vSechny moznosti pro rychly tisk
Stitk@h pomoci softwaru DYMO Label v.8 z
pracovni plochy a z jinych aplikaci.

Popisuje vytvofeni nebo upravu rozvrzeni
Stitkll za ucelem vytvofeni vlastnich navrhu
uzivatelskych stitku.

Popisuje pouziti adresate DYMO a tisk $titka
z kontaktd aplikace Outlook a adresaie
systému Mac.

Popisuje tisk $titkii pomoci dopliki DYMO
pro aplikace sady Microsoft Office a adresare
systému Mac.

Popisuje rizné moznosti piizptisobeni vasim
pozadavkim.

Popisuje tepelny tisk a rizné druhy §titka pro
tiskamy $titkt DYMO.

Obsahuje informace o tom, jak ziskat
zvefejnéné aktualizace softwaru.




Tato stranka byla zamémné ponechana prazdna z diivodu oboustranného tisku.




Kapitola 2

Co potrebuji uzivatelé
verze 7 znat

Pokud jste zvykli pracovat se softwarem DYMO Label v.8 a starsi, toto napoveédy obsahuje
nekteré dulezité informace pro praci se softwarem DYMO Label verze 8.

Upgrade na software DYMO Label v.8 (Windows)

Pfi prvnim spusténi softwaru DYMO Label v.8 vas Privodce prvnim spusténim softwaru
DYMO Label provede nasledujicimi postupy:

= Import nastaveni ze starsi verze softwaru

Mnoho z pfedchozich nastaveni lze importovat, véetné nastaveni vychoziho pisma,
vychozi zpatec¢ni adresy a Stitku, ktery se nacita po spusténi. Krom toho se vSechny
soubory LabelWriter ve vychozi sloZce se Stitky automaticky pfevedou na novy format
Stitkd a zkopiruji se do nové vychozi slozky se Stitky. Kromé toho 1ze vSechny adresate
automaticky pfevést na novy format adresafe a zkopirovat do nové vychozi slozky
adresart.

= Moznost ucastnit se programu pro vylepSovani produkti DYMO
m Registrace tiskamy stitki DYMO

Soubory stitkii
Soubory stitkl, které vytvofite, se nyni ukladaji do nasledujici vychozi slozky:
Windows: ...\Libraries\Documents\DYMO Label\Labels
Mac: Documents/DYMO Label Software/Labels

Software DYMO Label v.8 umoznuje oteviit vétsinu §titki z verze 7. Software DYMO
Label v.8 vSak neumoziuje otevrit paskové stitky vytvofené ve starSich verzich.

[V
b {4

Adres

Adresare jsou nyni ukladany do této slozky:
Windows: ...\Libraries\Documents\DYMO Label\Address Books
Mac: Documents/DYMO Label Software/Address Books

Software DYMO Label v.8 umoznuje oteviit vSechny adresaie verze 7.




Co pottebuiji uzZivatelé verze 7 znat

Editory sStitkd a pasek

Editory Stitkil a pasek verze 7 byly v softwaru DYMO Label v.8 slouceny do jednoho

editoru. Paskové stitky se nyni vytvareji stejnym zplisobem a za pouZziti stejnych objektt
stitkt jako u vysekavanych papirovych stitku.

Zvoleni stitku

Seznam soubortl §titkii z verze 7 byl v softwaru DYMO Label v.8 nahrazen kartou Stitky.
Na této karté mizete vizualné vybrat pozadovany typ Stitku podle tvaru a velikosti. Mizete

vvvvvv

vvvvvv

Panel nastrojt pro tvorbu stitkd

Objekty pro tvorbu navrht, které byly na panelu néstroji pro tvorbu $titkd, jsou nyni na
karté Vlozit. Poklepejte nebo pfetdhnéte objekt na aktualni stitek. Pro Stitky mate také k
dispozici velké mnozstvi grafickych objektt clipart.

Volba tiskarny

Pristup ke vSem tiskarnam §titk( instalovanym na pocitaéi je nyni mozny z tiskové oblasti v
hlavnim okné. Po klepnuti na zobrazenou tiskamu se zobrazi tplny seznam.

Select a DYMO label printer =
—
|
i
LabelWriter Twin Turbo LabelWriter DUD Tape 128 LabelPOINT 350
F T
L ‘ - ==
(E=3) -
e
L]
LabelWriter Twin Turbo Label'l"i'rirer DU Label LabelWriter 400 Turba LabelMANAGER 450
."-'. -\.
[ 1
[}
S
Print copkes: | 1
\ Labeliriter Twin Turbs E?{ CJusa bath rolis 1 lall wyill prink

Uzivatelé tiskaren LabelWriter Twin Turbo

Levé a pravé role Stitkil se v seznamu tiskaren zobrazuji jako samostatné tiskarny. Role

§titkd, na kterou budete tisknout, je oznacena zelenou Sipkou a modrym ohranicenim.
Napftiklad:




Uzivatelé tiskaren LabelWriter Twin Turbo

Model Twin Turbo s

LabelWriter 450 Twin Turbe = | vybranou levou roli
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Kapitola 3

Pomoc pri zlepsovani
produktii DYMO (jen
systém Windows)

Pomozte zlepsit software DYMO Label tim, Ze spole¢nosti DYMO umoznite ziskavat
anonymn¢ informace o tom, jak produkt pouzivate. Ziskana data nebudou pouzivana k vasi
identifikaci a ucast lze kdykoli ukoncit. Vice informaci o programu pro vylepSovani
produkti DYMO naleznete na webu programu pro vylepSovani produkti DYMO.
Udast v programu pro vyleps$ovani produktii DYMO

1. Zvolte moznost Pfedvolby z nabidky Upravy.
Vyberte kartu Obecné.
Zaskrtnéte policko Pomozte vylepSit produkty DYMO.

Klepnutim na tlac¢itko OK se dialogové okno Predvolby zavie a pouziji provedené
zmeény.

b



http://dls.dymo.com/en-US/Pages/productimprovement.aspx
http://dls.dymo.com/en-US/Pages/productimprovement.aspx
http://dls.dymo.com/en-US/Pages/productimprovement.aspx
http://dls.dymo.com/en-US/Pages/productimprovement.aspx
http://dls.dymo.com/en-US/Pages/productimprovement.aspx

Tato stranka byla zamémné ponechana prazdna z diivodu oboustranného tisku.
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Kapitola 4

Prohlidka softwaru DYMO
Label v.8

Software DYMO Label obsahuje nésledujici prvky:

Vyberte typ Stitku
a pouZijte rozvrieni,

VloZte text, adresy,
obrazky, tvary, fadky,
Earave kddy, data

a Citade.

UloZte si sve
oblibené adresy do
Adresafe nebo si
zobrazte své kontakty
v Dutlooku nebao v
Adresafi Mac a
automaticky je vloZte
na sviij Stitek.

Karta Stitky

Panely néstroji — rychly piistup k Casto pouzivanym funkcim.

Oblast pro Gpravy — formatovani $titkd a ndhled WYSIWYG zobrazujici Stitek tak, jak
se vytiskne.

Karta Stitky — volba typu a rozvrzeni §titku a diive vytvofenych stitki.

Karta Vlozit — rychlé vlozeni riiznych objektti navrhu na Stitek.

Karta Adresar — sprava adresafe a snadné vkladani polozek na Stitek.

DYMO Online — rychly pfistup na web DYMO Label, kde naleznete rady, postupy,
odpovédi na Casté dotazy a specialni nabidky.

Mav &tivte webové stranky FouZijte u &titku Zach)ifte_pblagt na obrazovce
aplikace DYMOQ Label, razvrieni, a vloZte ji na stitek,

T ez ndzvu - DYMO Labei

L Zvolte tiskarnu, pomoci
niz gtitky vytisknete,

Na karté Stitky se zobrazuji viechny dostupné typy stitkti a nedavno pouzité a vytisténé
Stitky. Muzete vybrat ulozeny nebo nedavno vyti§tény Stitek a vytisknout jej nebo upravit.
Také muzete zvolit novy typ a rozvrzeni Stitku a vytvofit novy Stitek.

Typy Stitka se zobrazuji na zéklad¢ typu tiskamy Stitkd, kterou jste nainstalovali.
Pokud vase tiskarna stitkt tiskne pouze stitky LabelWriter, zobrazi se pouze Stitky
LabelWriter. Pokud vase tiskarna tiskne pouze $titky D1 (napfiklad Stitkovace
LabelManager 420P nebo LabelManager PnP), zobrazi se pouze paskové stitky. Mate-li

11



Prohlidka softwaru DYMO Label v.8

nainstalovano vice tiskaren nebo pouzivate-li tiskarnu LabelWriter Duo, zobrazi se jak
Stitky typu LabelWriter, tak i paskové stitky.

Karta Vlozit

Karta Stitky obsahuje nasledujici prvky:

Typy stitki

Cast Typy §titkd zobrazuje nahled viech
dostupnych typt stitki. Mtzete vizualné
zvolit pozadovany typ a rozvrzeni Stitku a
vytvofit novy Stitek. Typy stitkt 1ze
filtrovat podle kategorii, jako naptiklad
adresni, pfepravni atd.

Typy stitka se zobrazuji na zakladé
nastaveni umisténi.

UloZené stitky

Cast Ulozené §titky zobrazuje nedavno
ulozené Stitky piipravené k dalSimu
pouziti.

Nedavno vytisténé Stitky

vvvvvv
vvvvvv

vvvvvv

zvolit k tisku nebo uprave.

VioZit

Stitky

Zobrazit|\.|'°5echny typy Stitkd v |

Typy Stitkd

Klepnutim na &titek vyberte rozvrZzeni

~
Adresni (=}
28 mm x 89 mm @ .
Ad i Stit lkokapacitni roli =
g oot () (=
| &

Typy Stitkd

UloZené Stitky

Vlastni $titky mizete vytvaret pfidavanim objektti do nového nebo stavajiciho rozvrzeni

Stitku.

Kazda informace na $titku pfedstavuje samostatny objekt. Napiiklad logo je objektem
obrazku, zpatecni adresa pevnym textovym objektem, vodorovna ¢ara objektem tvaru atd.

Pevrym
textovim ohbjektem

Didizr Moine
Objekt oA
. 1 41 bis, Avanue de I'Europe
obrazu 71860 Vélizy Villscoublay
Franca
Objekt H i I
Vodaromz 224 —"" Danielle Kilgarriff

Euro Design B.V.
Huis ter Heideweg 92
4708 LZ Zeist

THE NETHERLANDS

Adresovy obigkt

12



Karta Vlozit

Pomoci karty Vlozit mtiizete na Stitek
piidat nasledujici typy objektti navrhu: Stitky | VloZit | AdresaF -

Objekty na Stitku . o
- Adresa Objekty na stitku
s Text g;izenlm nebo poklepanim prideits polozku na
» Citad
M Adresa
» Datum a cas B i e
n Carovy kod
» Tvary, jako napiiklad cary, |_,|:] Text
pravouhelniky, kruhy atd. Tetows pole pro staticky text
m Obrazek z kolekce Eitai
s Text do kruhu EEE]J Automaticky &itad
Objekt Clipart ] | Datum a Zas
Y Datum a £as 5 automatickou aktualizacd -
Software DYMO Label obsahuje fadu 5
uziteénych obrazkud clipart, pomoci HM“” Carovy kéd

kterych lze §titky snadno pfizpisobit. Rizne typy Sarovich kdd
Qbrazky v knihovn¢ objekta chpart. Taar
Jjsou uspofadany do riznych kategorii, d’j | | éra, cbdélnk nebo elipsovity ohjekt
takze snadno a rychle najdete pravé

ten obrazek clipart, ktery chcete | Obrazek
- s
pouzit. Obrazek z kolekea
Knihovnu objektl clipart mizete Text do kruhu
rovnéz prizpasobit pfidanim nebo U5 Zakiveny text
odstranénim obrazk.
Clipart
PretaZenim nebo poklepanim plidejte polozku na
Stitek
+ Zobrazit vie = Skmyt wse
» Sipky 5
¥ Podnik

¥ Elektrické symboly
» MoEnosti odeslani

: .
» Ruzne

X M b

<
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Prohlidka softwaru DYMO Label v.8

Karta Adresar

Karta Adresar zobrazuje seznam vSech kontaktd v aktudlnim adreséfi. Software DYMO

Label obsahuje ukazkovy adresat, pomoci kterého se miizete naucit pracovat s adresafem. Pti
pouziti tohoto ukazkového adresafe mizete pfidavat, odstranovat ¢i ménit polozky. Také
mizete vytvofit novy adresaf, ktery bude obsahovat jen vase kontakty a bude mit nazev

podle vasich pozadavk.

Pokud mate ulozeny vSechny vase kontakty v aplikaci Outlook nebo , 1ze na karté Adresaf
zobrazit i tyto kontakty. Také mtzete importovat adresy ulozené v tabulce nebo textovém

souboru do nového nebo stavajiciho adresate DYMO .

Na karté¢ Adresat mizete provadét tuto
¢innost:

= rychle pfidat adresu na stitek,

= vybrat vice adres k tisku,

m pfidavat, odstrafiovat a upravovat
adresy v adresaii DYMO,

m piepinat mezi riznymi adresafi,

= zobrazit a vytisknout kontakty z
aplikace Outlook nebo ,

= vyhledat jednu ¢i vice adres,

s filtrovat adresar pro zobrazeni
pozadovanych adres.

W Chcete-li zaskrtnout nebo zrusit

zaskrtnuti poli¢ek pro vSechny adresy,

zvolte moznost Vybrat vSe nebo
Nevybirat nic z nabidky adresare,
ktera se zobrazi pravym klepnutim.

Oblast pro upravy

Stitky | VloZit | AdresaF -

Hledat Adresar

Sample Address Book |'|

O

[] Coyote, will E. ~
[] Degas, Ed
[] Dewey, Cheatham, and Howe, Esq.
[] Fromal
[] Good, Badder, and Bast
Mantegna, Andrea
200 W 30th St
[] Mantegna, Andrea
Brunelleschi, Donatello, and Ghiberti
[ Monk, Akin C.

[] schreppel, Harrisan

[] Spritzer, Bil
200 W 30th 5t =
M1 Cmeitm—- il
12 polozek 1 wybréno
X odstranit
Aktuaini adresa:

Andrea Mantegna .
200 W 30th 5t MNovy
New York, NY 10001-4901

Registrovat jako:

Mantsgna, Andrea |-|

Oblast pro upravy ptedstavuje hlavni pracovni prostor pro vytvareni stitkti. V oblasti pro
upravy se zobrazuje Stitek v nahledu typu WYSIWYG (zobrazeni odpovidajici skutecnosti).
Pfi pfidavani objektl navrhu na Stitek ¢i zméné formatovani se Stitek v nahledu zobrazuje v
realném Case v podobé, v jaké se vytiskne.

Oblast pro Gpravy obsahuje nasledujici funkce:

m panel nastroji pro rychlé formatovani textu Stitku,

» rychly pfistup k rozvrzeni Stitku,
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Tiskova oblast

= nahled Stitku.

Funkce dostupné v oblasti pro upravy se lisi v zavislosti na typu Stitku, ktery jste vybrali.

Oblast pro upravy - stitek LabelWriter

aplikujte naposledy

Zachyt'te oblast na obrazovce
pouZite rozyrieni na

UloZte si dtitek. a vloZte ji na Stitek.
\

Stitak, N — #— S _ 1 »
\e:_ Nedéwné ronvrzeni [ (=) Al [a Zobrazte si stitek na

L = — = gifku nebo na wysku,
Zfarmatu jte—— sl ol -] & oAb [Pruphscbiamengenin|s] T Kk P = E|  Vistnosti.
text Etitku, —
Zobrazte si
g\f'ggidg titku Klepnéte sem a zadejte adresu

ZvEtienim zaplfte
oblast Gprav nahledem
Adrsni 59 e 3 28 100% ST L.

Ziskejte wice informaci o
zobrazeném typu Stitku,

Posuvnikem si oblast
zvétiete nebo zmendete.
Oblast pro Gpravy - paskovy stitek

Zachytte oblast na
UloZte si obrazovee a vloite

vymazte data a formatovani  gtitek,  Jina §titek.  piidani ohraniéeni na §titek.

z aktualniho &titku, P — 3 o e
G B nedivmi rorrieni [ S Al [[a ohrazte si Stitek

ZfDrmétujte text Anal =12 || & g Rstomaticky piizpleobit | = T K P EN :‘= Viastmosti., na $ifku nebo na

Stitku,

Zobrazte si nahled
svého Etitku,

19 e (14 pabee] () Sa |19 men | #| Colin [dte

Ziskejte vice informaci o Wytvofte Stitek s pevnou
zohrazeném typu Stitku.

Tiskova oblast

nebo automatickou délkou.

Klepnéte sem a zadejte text.

o

Posuvnikern si oblast

yyEku.

ZvBtienim zaplfite
| ohlast dprav

nahledem ititku,

zvetiete nebo zmensete.

Tiskovéa oblast obsahuje nékolik moznosti pro tisk Stitkti. Pokud jste instalovali vice
tiskaren stitki DYMO, mtZete v seznamu zvolit pozadovanou tiskarnu.

V tiskové oblasti miizete provadét tuto ¢innost:
m zvolit tiskarnu §titka pro tisk,

= vybrat pocet kopii kazdého Stitku,

m zobrazit udaj o celkovém poctu Stitkd, které se vytisknou,

= tisknout Stitky.
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Prohlidka softwaru DYMO Label v.8

Pokud jste v adresafi vybrali vice adres, miZete provadét tuto ¢innost:
m vytisknout vSechny adresy vybrané v adresafi,

= vytisknout pouze Stitek zobrazeny v oblasti pro upravy.

Yyberte tiskarnu. YWyberte Stitky, které choete wytisknout. Vytisknéte Stitek.

Ovtisknout jen Sikek zobrazeny na pracovni plode
3 Y
':: (2 vytisknaut viachny adresy wybrand v adresdfi

n e kﬂp II
1 -

LabeliVriter 450 DUO Label = Vytiskne s 1 Stitsk

Vyberte pofet kopii aktualniho  Zobrazte si pofet &titkd,
gtitku, ktere se maji wytisknout, které se wytisknou,

U nékterych modelt Stitkovact LabelManager se zobrazuje v tiskové oblasti stav
stitkovace. Vice informaci o moznych stavech stitkovace najdete v kapitole Zobrazeni stavu
Stitkovace.

s EEE—— sStav Etitkowate

LabelManager 420F -

Zvétseni pracovni plochy

Pro zvétSovani pracovni plochy je k dispozici n€kolik moznosti. Mlzete zvétsit jen Stitek v
oblasti pro upravy, pfipadné mizete zvétsit celé okno softwaru DYMO Label.
Zvétseni stitku
P Proved'te jeden z téchto kroki:
e Presunite posuvnik v pravé dolni ¢asti oblasti pro upravy.
® Chcete-li pfizptsobit Stitek oblasti pro upravy, klepnéte na tlacitko e v pravé dolni
Casti oblasti pro upravy.
e V nabidce Zobrazit ukazte na moznost Zvétsit Stitek a potom vyberte uroven
zvétSeni Stitku.
ZvétsSeni okna softwaru DYMO Label

PV nabidce Zobrazit ukazte na moznost Zvétit okno a potom pomoci posuvniku
nastavte uroven zvétSeni.
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Kapitola 5

Zaciname

Software DYMO Label obsahuje mnoho moznosti pro rychlé a snadné navrzeni a tisk stitku.
Muzete vizualné zvolit pozadovany typ Stitk a rozvrzeni, vybrat a vlozit vychozi logo a
zpate¢ni adresu a dokonce i tisknout pfimo z plochy bez nutnosti spustit software DYMO
Label.

Nasledujici témata vam pomohou zacit pracovat se softwarem DYMO Label.
» Piidani zpatecni adresy
= Pfidani loga
= Vyhledani pozadovaného typu stitkt
= Volba rozvrzeni
m Tisk prvniho stitku

s Tisk z pracovni plochy (systém Windows)

Pridani zpatecni adresy

Pokud ulozite vychozi zpatecni adresu, mizete ji snadno kdykoli vlozit do adresového nebo
textového objektu. Vychozi zpateéni adresu lze kdykoli zménit pomoci moznosti

Predvolby.
Zména ¢i pFidani zpatecni adresy
1. Proved’te jeden z téchto krokd:
e V systému Windows zvolte moZnost P¥edvolby v nabidce Upravy.
e V systému Mac zvolte moznost PFedvolby v nabidce DYMO Label.
Zobrazi se dialogové okno Predvolby.
2. V piipadé potieby vyberte kartu UZivatelské informace.

3. Zadejte adresu do pole Vychozi zpatecni adresa a potom klepnéte na tlac¢itko OK.

Pridani loga

Muizete ulozit soubor obrazku a pouzit jej jako vychozi logo. Jakmile vychozi logo ulozite,
muzete ho snadno pfidat na jakykoli vytvateny stitek. Vychozi logo 1ze kdykoli zménit.

Pro logo mtizete pouzit nasledujici typy souborl obrazku:
BMP GIF PNG
JPG TIF

Pridani ¢i zména vychoziho loga
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Zac¢iname

1. Proved’te jeden z téchto kroki:
e V systému Windows zvolte moznost P¥edvolby v nabidce Upravy.
e V systému Mac zvolte moznost Pfedvolby v nabidce DYMO Label.
Zobrazi se dialogové okno Predvolby.

2. V pripad¢ potteby vyberte kartu UZivatelské informace.

3. V casti Vychozi logo klepnéte na moznost Prochazet.
Zobrazi se dialogové okno Oteviit.

4. Prejdéte k souboru obrazku, ktery chcete pouzit jako vychozi logo, a klepnéte na
tlacitko Otevrit.

V dialogovém okné se zobrazi ndhled tohoto obrazku.
5. Klepnéte na tlacitko OK.

Vyhledani pozadovaného typu stitkd

V ¢asti Typy stitk? na karté Stitky se zobrazi néhled jednotlivych typt $titku. Tyto ndhledy

umoziuji vizualni volbu $titkd, které odpovidaji stitkim vlozenym v tiskarné stitku.

" Typy titkd se zobrazuji na zakladé typu tiskamy §titkd, kterou jste nainstalovali.
Pokud vase tiskarna $titku tiskne pouze stitky LabelWriter, zobrazi se pouze §titky
LabelWriter. Pokud vase tiskarna tiskne pouze Stitky D1 (napftiklad stitkovace
LabelManager 420P nebo LabelManager PnP), zobrazi se pouze paskové stitky. Mate-li
nainstalovano vice tiskaren nebo pouzivate-li tiskarnu LabelWriter Duo, zobrazi se jak
Stitky typu LabelWriter, tak i paskové stitky.

Pod néhledem typt Stitkti se zobrazi nazev a rozméry.

Sravnejte infarmace na
Ztitku s infarmacemi na

Adresni ' — —
28 wm 3 B mm|'®_'=£_ baleni skitki,

Vyhledani pozadovaného typu stitkd

1. Nézev a rozméry §titkli jsou uvedeny na jejich obalech.
2. Vyhledejte dany §titek v seznamu Typy Stitkd a ovéite, ze se ndzev a rozméry shoduji s
udaji na baleni.
3. Checete-li dale ovéfit, ze mate spravny typ Stitku, postupujte takto:
a. Klepnéte na @ vedle ndzvu ititku nebo ve spodni ¢asti oblasti uprav.
Zobrazi se seznam Cisel dilt DYMO pro dany $titek.
b. Vyhledejte ¢islo dilu DYMO pro vas Stitek na obalu stitkd.

c. Oveétte, ze se Cislo dilu DYMO na baleni stitka shoduje s Cisly dilt v seznamu.

Volba rozvrzeni

Cast Typy $titkt na kart& Stitky zobrazuje nahled viech typu stitka.

Pro kazdy typ stitku je k dispozici né€kolik ukazkovych rozvrzeni. Mlzete vybrat a pouzit
jedno z téchto rozvrzeni nebo mizete navrhnout rozvrzeni nové.
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Tisk prvniho stitku

Volba rozvrzeni stitku
1. Vyberte kartu Stitky.
2. V casti Typy stitkia vyberte pozadovany typ Stitku.
Zobrazi se n¢kolik ukazkovych rozvrzeni.
3. Vyberte pozadované rozvrzeni.
Vybrané rozvrzeni §titku se zobrazi v oblasti pro Gpravy.
« Rady
* Klepnutim na tlacitko @ zobrazite podrobné informace o typu Stitku, budete-li chtit
najit ur€ity Stitek nebo zjistit, jaké stitky budete potiebovat zakoupit.
e Mizete filtrovat zobrazené typy Stitkti zvolenim kategorie §titkli v seznamu
Zobrazit v homni &asti karty Stitky.

Tisk prvniho stitku

Tisk stitka je snadny, staci vybrat typ Stitku a rozvrzeni, zadat data a klepnout na tlacitko
Tisk.

Tisk Stitku

1. Na karté Stitky zvolte typ stitku odpovidajici titkim vloZenym v tiskamg.
2. V oblasti pro upravy zadejte na stitek text nebo adresu.

3. V pfipadé potieby vyberte tiskarnu, na které chcete tisknout.

4. Do pole Pocet kopii zadejte pocet kopii, které chcete vytisknout.

Pocet kopii k tisku Ize nastavit také pomoci Sipek nahoru a dold.

5. Klepnéte na tlagitko “

Tisk z pracovni plochy (systém Windows)

Pomoci nastroje QuickPrint Ize rychle vytisknout Stitek pfimo z pracovni plochy bez
spusténi softwaru DYMO Label.

Tisk z pracovni plochy

L. Poklepejte na ikonu ﬂ v oznamovaci oblasti na pracovni plose.
Spusti se nastroj DYMO QuickPrint.

Pokud ikona m v oznamovaci oblasti na pracovni ploSe neni, v nabidce Start
piejdéte na moznosti Programy, DYMO Label a potom zvolte moznost DYMO
QuickPrint.

2. Pretahnéte, vlozte nebo zadejte pozadovany text, ktery chcete na Stitku vytisknout.
3. Podle nasledujicich pokynu vyberte pozadované moznosti tisku:

a. Vyberte pozadované rozvrzeni §titku v seznamu Vybrat rozvrZeni §titku.

b. V pfipadé potteby zvolte tiskarnu ze seznamu Vybrat tiskarnu.

¢. (Jen model Twin Turbo ) Zvolte roli §titkl pro tisk v seznamu Vybrat roli Stitki.

Také mizete klepnout na moznost MoZnosti a vybrat jinou tiskarnu a vizualné
vybrat typ nebo rozvrzeni stitku.

4. Klepnéte na moznost Tisk.
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Tato stranka byla zamémné ponechana prazdna z diivodu oboustranného tisku.
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Kapitola 6

Pro uzivatele stitkl na
listech

Pomoci doplitku DYMO Label mutzete tisknout Stitky z dat formatovanych jako tabulka v

aplikaci Microsoft Word. Napfiklad seznam adres dfive nastaveny pro tisk na Stitky na

listech je obvykle formatovany jako tabulka, kde je kazda adresa obsazena v samostatné

burce tabulky.

Kdyz tisknete skupinu bunék tabulky pomoci dopliiku Word, kazda burnika bude

povazovana za samostatnou adresu (Ci textovy blok) a vytisténa na jeden Stitek. Muzete

vytisknout v§echny nebo nékteré buiky tabulky.

Doplnék 1ze pouzit k zobrazeni nahledu $titkii a zméné€ vlastnosti Stitka pred tiskem. Také

muzete pouzit funkeci Rychly tisk k tisku §titkd za pouziti posledniho nastaveni.

Tisk Stitké z tabulky

1.

N

4.

Proved’te jeden z téchto krokd:

e Chcete-li vytisknout stitek pro vSechna data v tabulce, umistéte kurzor kdekoli
uvnitt tabulky.

e Chcete-li vytisknout stitek jen pro néktera data v tabulce, vyberte pozadované
bunky.

Klepnéte na tlaéitko ﬂ Tisk Stitku na panelu nastroja.

Zobrazi se dialogové okno Doplnék Word DYMO.

Proved’te pozadované zmény textu k vytisténi.
V textovém poli mizete text upravovat, tyto upravy se vsak do ptivodnich dat
neulozi.

Pokud jste vybrali vice bunék tabulky, klepnutim na tlacitko Dalsi zkontrolujte data

pro kazdy stitek.

. Podle nasledujicich pokynt vyberte pozadované moznosti tisku:

a. Vyberte pozadované rozvrzeni Stitku v seznamu Vybrat rozvrzeni stitku.
b. V pfipad¢ potteby zvolte tiskamu ze seznamu Vybrat tiskarnu.
¢. (Jen model Twin Turbo ) Zvolte roli §titkl pro tisk v seznamu Vybrat roli Stitki.

Také mizete klepnout na moznost MoZnosti a vybrat jinou tiskarnu a vizualné
vybrat typ nebo rozvrzeni $titku.

Klepnéte na moznost ZkuSebni tisk, abyste mohli vytisknout jeden Stitek a ovérit
spravnost vsech nastaveni.

Klepnéte na moznost Tisk.

Vytiskne se §titek pro kazdou vybranou buiku tabulky.
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Pro uZivatele titk{l na listech

* Klepnutim na moznost ﬂ Rychly tisk vytisknéte Stitky s pouzitim posledniho
nastaveni.
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Kapitola 7

Postupy

Témata v této casti nabizeji rizné tipy k lepSimu vyuziti Stitkli a informace o tom, jakym
zpusobem nejlépe vyuzit software DYMO Label.
Spole¢nost DYMO nabizi Sirokou skalu stitkti riznych tvart a velikosti. Nasleduje jen
nekolik tipt, k cemu Ize software pouzit DYMO Label:

= Piidani stylu na Stitky

= Rychly tisk vice stitkti pomoci funkce Smart Paste

m Rychly tisk odkudkoli

m Tisk velkych seznamti adres bez pferuseni

= Vytvofeni vicetddkového Stitku na disk CD

= Vytvofeni oboustranného Stitku

» Pridani vlastniho loga

Pridani stylu na stitky

Software DYMO Label obsahuje mnoho moznosti pro pfidani stylu na Stitky.

Nasleduji jen neékteré z moznosti, které jsou k dispozici pro vylepseni vzhledu stitkt.
» Pridani objektu clipart na Stitky
= Vlozeni symbolu
= Vytvofeni ohrani¢eni okolo obrazku
» Pridéni ohraniceni na Stitek
m Pouziti jakéhokoli pisma nainstalovaného v systému
» Pridani svislého textu na Stitek

m Pfidani stinovani na $titek

Rychly tisk vice stitkli pomoci funkce Smart Paste

Pii tisku Stitkd pomoci funkce Smart Paste jsou Stitky formatovany podle aktualné
vybraného rozvrzeni Stitku. Miazete vytisknout data ze schranky nebo ze souboru s

polozkami oddélenymi carkou (CSV).
Tisk vice stitkli ze schranky

1. Do schranky zkopirujte text, ktery chcete vytisknout.

2. Zvolte moznost Tisk pomoci funkce Smart Paste ze schranky v nabidce Upravy.

Zobrazi se dialogové okno s informaci o poctu §titki, které budou vytistény.

23



Postupy

3. Klepnéte na tlacitko OK.
Vytiskne se pozadovany pocet $titkd.
Tisk vice Stitkli z textového souboru
1. Zvolte moznost Tisk pomoci funkce Smart Paste ze souboru v nabidce Upravy.
Zobrazi se dialogové okno Oteviit.

2. Piejdéte k textovému souboru nebo souboru CSV s pozadovanymi daty a vyberte jej,
potom klepnéte na moznost Otev¥it.

Zobrazi se dialogové okno s informaci o poctu stitkt, které budou vytistény.
3. Klepnéte na tlacitko OK.

Vytiskne se pozadovany pocet Stitkd.

Rychly tisk odkudkoli (systém Windows)

Software DYMO Label nyni obsahuje nastroj QuickPrint, ktery se nachazi v oznamovaci
oblasti na pracovni plose. Nyni muizete pretahnout ¢i vlozit adresy z jakékoli aplikace nebo
webové stranky do nastroje QuickPrint a vytisknout §titek bez spusténi softwaru DYMO
Label.

Pouziti nastroje QuickPrint

L. Poklepejte na ikonu m v oznamovaci oblasti na pracovni plose.

Spusti se nastroj DYMO QuickPrint.
2. Pretahnéte, vlozte nebo zadejte pozadovany text, ktery chcete vytisknout na Stitku.
3. Klepnéte na moznost Tisk.
Pomoci nastroje QuickPrint mizete provadét tuto Cinnost:
= zmeénit rozvrzZeni Stitku,

= zvolit jinou tiskarnu §titkd.

Tisk velkych seznamii adres bez preruseni

Tiskarna LabelWriter Twin Turbo umoziiuje automatické pfepinani mezi rolemi $titku,
pokud potiebujete tisknout dalsi stitky a na jedné roli neni dostatek Stitkd.
Naprikladpredpokladejme, ze tisknete seznam obsahujici 225 adres, ale role $titkli obsahuje
pouze 100 Stitkd. Muzete nastavit pouziti obou roli. Jakmile dojdou §titky v levé roli, tisk
Stitkd bude automaticky pokracovat za pouziti pravé role, dokud se nevytisknou
pozadované stitky.

Chcete-li pouzit tuto moznost, na obou stranach tiskarny musi byt vlozeny stejné stitky.
Pouziti obou roli
1. Na kazdou stranu tiskamy vloZte stejny typ Stitka.
2. Zaskrtnéte policko PouZit obé role v tiskové oblasti.

Pokud zaskrtnete policko Pouzit ob¢ role, obrazek vybrané tiskamy se zméni tak, ze bude
znazomeéno pouziti obou roli.
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Vytvoreni vicefadkového stitku na disk CD

LabelWriter 450 Twin Turbo ™

Vytvoreni viceradkového stitku na disk CD

Muzete vytvofit vicetadkovy Stitek na disk CD ptidanim vice kruhovych textovych objektt
na §titek. V nasledujicich ptikladech pfedstavuje kazdy fadek textu samostatny kruhovy

textovy objekt navrhu.

@@t @est - A/ - e&f‘l
© {Q?Q ?

%Y ¥

s
2 .
B st pon 16

Vytvoreni oboustranného stitku

Pomoci zrcadlového obrazu textu mizete snadno vytvofiit oboustranny Stitek. Pouzijete-li

tento efekt, program vytvoii zrcadlovy obraz obsahu v objektu a umisti jej nad pavodni
obsah. Tato volba je uzitecnd pro vytvareni oboustrannych $§titki pro pofadace za pouziti
§titkd s adresou nebo pro vytvareni sklddanych oboustrannych karet.

1xa) ajlapez & was ajaudary

Klepnéte sem a zadejte text.

Zrcadlovy obraz muZete pouzit pro objekty adresy, textu, ¢itade a data a Casu.
Vytvoreni oboustranného stitku pro poradac

1. Vytvoite stitek s adresou obsahujici textovy objekt.

2. V pfipad¢ potteby zménte velikost textového objektu tak, aby vyplnil Stitek.
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Postupy

3. Zadejte text Stitku do textového objektu.

4. Pravym tlacitkem klepnéte na objekt a zvolte moznost Vlastnosti.
Zobrazi se dialogové okno Vlastnosti textového objektu.

5. V casti Efekty pro text zaskrtnéte policko Zrcadlovy obraz a klepnéte na tlacitko OK.
Zrcadlovy obraz textu je pfidan na Stitek.

6. Klepnéte na tlagitko “

7. Umistéte Stitek na poradac tak, aby se prostfedni ¢ast Stitku prelozila pfes horni ¢ast
potadace.

Text je vidét na obou stranach potadace.

Pridani vlastniho loga

MuzZete ulozit soubor obrazku a pouzit jej jako vychozi logo. Po nastaveni souboru
vychoziho loga miizete ulozeny obrazek rychle piidat na jakykoli vytvofeny Stitek.
Pridani loga nebo uzivatelského obrazku
1. Poklepejte na moznost Obrazek na karté Vlozit.
Zobrazi se dialogové okno Vlastnosti objektu obrazku.
2. Vyberte moznost PouZit soubor s vychozim logem v ¢asti Vybrat zdroj obrazku.

3. Vyberte pozadované zarovnani, velikost a ohraniceni obrazku a potom klepnéte na
tlacitko OK.

Vychozi logo je pfidano na stitek.
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Kapitola 8

Casté dotazy

Témata v této ¢asti nabizi odpovédi na nékteré casté dotazy. Pokud odpoveéd na vasi otazku
nenajdete, navstivte ¢ast Support na webu DYMO, kde naleznete vice Castych dotazi.

m Presunuti souborti do jiného pocitace
» Sdileni soubort se stitky

m Odebrani ukazkového adresare

= Nalezeni $titkl z verze 7

m Zobrazeni stavu Stitkovace

Piesunuti souborii do jiného pocitace

Soubory stitki DYMO a adresafe se nachézeji ve slozce DYMO ve slozce Dokumenty.
Tyto soubory lze pfesunout a zkopirovat do jiného pocitace stejné jako kazdy jiny soubor.

Aby se tyto soubory zobrazily ve spravnych umisténich v softwaru DYMO Label,
zkopirujte soubory do slozek nize:

Windows: ...\Libraries\Documents\DYMO Label\Labels

Soubo . ; . 1 ; . o
it o Y Pristup ke stitkim v této slozce ziskate zvolenim moznosti Oteviit v
Stitka ,
nabidce Soubor.
., Windows: ...\Libraries\Documents\DYMO Label\Labels\Layouts
Rozvrzeni ., o . , . s
stitku Chcete-li ziskat pristup k rozvrzenim v této slozce, vyberte typ Stitku na

kart& Stitky.
Windows: ...\Libraries\Documents\DYMO Label\Address Books

Adresate Chcete-li ziskat pfistup k adresaiim v této slozce, zvolte moznost
Prochézet v seznamu Adresar.

Sdileni souboril se stitky

Soubory stitkll, soubory rozvrzeni a adresafe muzete sdilet s ostatnimi uzivateli ve sdilené
siti. Vytvoite slozku v siti, ktera obsahuje soubory, jez chcete sdilet. Kazdy uzivatel s
piistupem k tomuto mistu v siti miize tyto soubory otevirat v softwaru DYMO Label.

Sdileni soubori se sStitky
1. Vytvoite slozku ve sdilené siti obsahujici soubory §titkd, které chcete sdilet.

Muizete ptidat samostatné slozky pro ulozeni jakychkoli soubor rozvrZeni a
adresard DYMO, které chcete sdilet.

2. (Volitelné) Misto vychozi slozky souboru se Stitky nastavte tuto sdilenou slozku.
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Casté dotazy

Odebrani ukazkového adresare

Po prvnim spusténi softwaru obsahuje zobrazeny adresait DYMO rizné ukazkové adresy.

Jestlize vytvorite novy adresaf, tento adresar se stane aktualnim adresafem na karté Adresar.

Ukézkovy adresar ziistane ve slozce adresari a pokud ukéazkovy adresaf nevyberete jako

vvvvv

Jakmile zménite aktualni adresaf, tento novy adresat se bude zobrazovat po kazdém spusténi

softwaru.

Ukazkovy adresar 1ze trvale odstranit z pocitace.

Trvalé odstranéni ukazkového adresare

1. Prejdéte do vychozi slozky adresafe nainstalovaného se softwarem DYMO Label.

Standardné se tato slozka vytvaii v nasledujicim umisténi:
Windows: ...\Libraries\Documents\DYMO Label\Address Books
Mac: Documents/DYMO Label Software/Address Books

2. Odstrante ze slozky soubor Sample Address Book.ABX.

Ukazkovy adresaf nelze odstranit ze softwaru DYMO Label.

Nalezeni stitkil z verze 7 (jen systém Windows)

Kdyz piejdete na software DYMO Label v.8 z verze 7, vSechny soubory $titkii LabelWriter
ve vasi vychozi slozce se soubory §titkti se automaticky pfevedou na novy format Stitku a
zkopiruji se do nasledujici vychozi slozky:

...\Libraries\Documents\DYMO Label\Labels

Software DYMO Label v.8 umoznuje oteviit vétsinu $titki z verze 7. Software DYMO
Label v.8 vSak neumoziiuje oteviit paskové Stitky vytvofené ve starSich verzich.

Zobrazeni stavu stitkovace

U nékterych modelt Stitkovact LabelManager se zobrazuje v tiskové oblasti stav
Stitkovace.

.

LabelManager 420F -

EEE—— Stav stitkavafe

Nasledujici tabulka popisuje mozné stavy Stitkovace.
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Zobrazeni stavu Stitkovace

=5 I O B
S . . .

Stitkovac je piipojen a baterie se nabiji.
Stitkovag je piipojen a baterie se nenabiji.

Stitkovac neni pfipojen nebo je vypnut.

Stitkovaé je piipojen a vyskytl se problém s
baterii.
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Tato stranka byla zamémné ponechana prazdna z diivodu oboustranného tisku.
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Kapitola 9
Tisk stitkd

Software DYMO Label nabizi fadu zptisobl vlozeni dat a tisku stitkli. Software DYMO
Label riizné funkce pro tisk jednoho a vice titki. Stitky lze vytisknout nasledujicimi
zpusoby:

» Tisk jednoho stitku

» Tisk Stitku z pracovni plochy (systém Windows)

» Tisk Stitkt z adresate

» Tisk stitka z jinych aplikaci

» Tisk vice §titkdl najednou

Pokud se vybrany typ Stitku neshoduje s naposledy vytisténym typem S§titku na vybrané
tiskarng, na tlacitku Tisk se zobrazi (I).

Tisk jednoho stitku

Tisk z adresare

Kromé toho, Ze mtizete na Stitek snadno piidat text pfimo, nabizi software DYMO Label pro
tisk jednoho Stitku fadu moznosti.

m Tisk adresy z adresate

m Tisk z pracovni plochy bez spusténi softwaru DYMO Label (jen systém Windows)

» Piimy tisk stitka z jinych aplikaci

V adresafi lze vybrat polozku k tisku na Stitek. V pfipadé jednoduchych $titk obsahujicich

pouze jeden adresovy objekt jsou vybrané polozky adresafe automaticky vkladany do

daného adresového objektu na Stitku.

V pfiipadé jinych typt Stitkd (napiiklad prepravni Stitky a dvojité adresové Stitky) mate vice

moznosti v tom, jaké objekty (adresové, proménny text a ¢arové kody) lze propojit s

adresafem.

Tisk stitku z adresare

1. Zvolte pozadovany typ a rozvrzeni stitku na karté Stitky.

Oveétte, ze rozvrzeni obsahuje alespon jeden objekt adresy nebo proménného textu.

2. Vyberte kartu Adresar.

3. Vyberte v adresafi adresu, kterou chcete vytisknout.
Adresa se objevi na stitku v oblasti pro upravy.

4. V ptipad¢ potteby vyberte tiskdrnu, na které chcete tisknout.

5. Do pole Pocet kopii zadejte pocet kopii, které chcete vytisknout.
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Pocet §titkd, ktery se vytiskne, se zobrazi pod tla¢itkem Tisk.

6. Klepnéte na tlacitko “

Tisk z pracovni plochy (systém Windows)

Pomoci nastroje QuickPrint I1ze rychle vytisknout Stitek pfimo z pracovni plochy bez
spusténi softwaru DYMO Label.

Tisk z pracovni plochy

L. Poklepejte na ikonu ﬂ v oznamovaci oblasti na pracovni plose.
Spusti se nastroj DYMO QuickPrint.

Pokud ikona ﬂ v oznamovaci oblasti na pracovni plose neni, v nabidce Start
prejdéte na moznosti Programy, DYMO Label a potom zvolte moznost DYMO
QuickPrint.

2. Pretahnéte, vlozte nebo zadejte pozadovany text, ktery chcete na Stitku vytisknout.
3. Podle nasledujicich pokynt vyberte pozadované moznosti tisku:

a. Vyberte pozadované rozvrzeni Stitku v seznamu Vybrat rozvrZeni §titku.

b. V pfipad¢ potteby zvolte tiskamu ze seznamu Vybrat tiskarnu.

¢. (Jen model Twin Turbo ) Zvolte roli stitkil pro tisk v seznamu Vybrat roli Stitki.

Také mizete klepnout na moznost MoZnosti a vybrat jinou tiskarnu a vizualné
vybrat typ nebo rozvrzeni $titku.

4. Klepnéte na moznost Tisk.

PFimy tisk z jinych programii

Na tiskarné stitki DYMO mizete piimo tisknout z vétSiny programt, a to stejnym
zplUsobem jako pfi pouziti jakékoli jiné tiskarny. Pro dalsi usnadnéni tisku jsou k dispozici
softwarové doplinky pro nékteré rozsifené aplikace systémt Windows a Macintosh, jako je
napfiiklad aplikace Microsoft Word a Outlook. Vice informaci o dopliicich naleznete v ¢asti
Tisk §titkd z jinych programu.
Chcete-li tisknout $titky na tiskarné §titkii DYMO z jinych aplikaci nez ze softwaru DYMO
Label, proved’te nasledujici kroky:

= Vyberte ze seznamu tiskaren tiskarnu $titki DYMO.

= Zvolte spravnou orientaci a format strany podle typu $titkl, na které chcete tisknout.

= Nastavte okraje tak, aby se text mohl na Stitky spravné vytisknout.

Viz ¢ast Piimy tisk z aplikace Microsoft Word, kde naleznete ptiklad tisku $titku z aplikace
systému Windows.

Primy tisk z aplikace Microsoft Word

Pokyny v této ¢asti popisuji tisk Stitkt z aplikace Microsoft Word. Tyto pokyny muzete
pouzit i jako zakladni navod pro tisk Stitkti z jinych aplikaci systému Windows.
Tyto pokyny se tykaji aplikace Microsoft Word 2007. Pokud pouzivate jinou verzi
aplikace Microsoft Word, mohou se uvedené kroky ponékud lisit.

Tisk z aplikace Microsoft Word




Tisk vice $titk(

Tisk vice stitkd

1. 'V dokumentu aplikace Microsoft Word zadejte text, ktery chcete na Stitek vytisknout.

A e

10.

11.

12.

Klepnéte na tlacitko Office a poté na Tisk.
Zobrazi se dialogové okno Tisk.

V casti Tiskarna zvolte pozadovanou tiskarnu DYMO v seznamu Nazev a potom
klepnéte na tlacitko Zavrit.

Vyberte kartu RozvrZeni stranky a poté klepnéte na ' vedle polozky Vzhled stranky.
Zobrazi se dialogové okno Vzhled stranky.

Vyberte kartu Papir.

Zvolte typ Stitku pro tisk v seznamu Format papiru.

Vyberte kartu Okraje.

V ¢asti Orientace vyberte moznost Na vySku nebo Na Sifku.

V casti Okraje zadejte hodnotu 0,00 do poli Nahote, Dole, Vlevo a Vpravo . Poté
klepnéte na tlacitko OK.

Zobrazi se zprava o tom, ze jeden nebo vice okraji je nastaveno mimo tiskovou oblast.
Klepnéte na moznost Opravit.

Aplikace automaticky zada spravné hodnoty okraji.

Klepnéte na tlacitko OK v dialogovém okné Vzhled stranky.

Format stranky je nyni nastaven podle vybraného typu stitku.

Vyberte kartu Zobrazit a poté klepnéte na Rozvrzeni tisku.

Pred tiskem si nyni mtizete prohlédnout cely Stitek a naformatovat text na ném.

Tisk vice kopii

Software DYMO Label nabizi nékolik metod tisku vice $titki soucasné. Tyto funkce jsou
zv1asté uzite¢né, pokud chcete na Stitky tisknout informace z jiného programu. Vice $titka

Ize vytisknout nasledujicimi zptisoby:

Tisk vice kopii stitku
Tisk adres z adresafe
Kopirovani textu a tisk $titk@i pomoci funkce Smart Paste

Importovat data a tisknout

Z jednoho stitku lze vytisknout az 999 kopii.

Tisk vice kopii

1.
2.

Vytvoite stitek, ktery checete vytisknout.
Do pole Pocet kopii zadejte pocet kopii, které chcete vytisknout.

Pocet §titkd, ktery se vytiskne, se zobrazi pod tla¢itkem Tisk.

- Klepnéte na tlacitko “

V piipadé pouziti tiskaren LabelWriter Twin Turbo lze pfi vyprazdnéni jedné role
§titkd automaticky pfepnout na druhou roli. VloZte na ob¢ strany stejny typ Stitkt a
zaSkrtnéte v tiskové oblasti policko PouZit obé role.
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Tisk Stitkd

Tisk vice adres

V adresatfi 1ze vybrat vice polozek k tisku. V pfipadé jednoduchych $titk obsahujicich

pouze jeden adresovy objekt jsou vybrané polozky adresafe automaticky vkladany do

daného adresového objektu.

V piipadé€ jinych typu stitka (napfiklad pfepravni Stitky a dvojité adresové stitky) mate vice

moznosti v tom, jaké objekty (adresové, proménny text a ¢arové kddy) lze propojit s

adresafem.

Tisk stitku z adresare

1. Zvolte pozadovany typ a rozvrzeni Stitku.
Oveéite, ze rozvrzeni obsahuje alespoii jeden objekt adresy nebo proménného textu.

2. Vyberte kartu Adresar.

3. Vyberte adresy, které chcete vytisknout.
Posledni vybrana polozka se zobrazi v nahledu $titk v oblasti pro upravy.

4. V ptipadé potteby v tiskové oblasti vyberte pozadovanou tiskarnu.

5. Vyberte moznost Vytisknout v§echny adresy vybrané v adresafi.

6. Do pole Pocet kopii zadejte pocet kopii kazdé polozky.
Pocet stitka, ktery se vytiskne, se zobrazi pod tlacitkem Tisk. Pokud napiiklad zvolite
pét polozek adresafe a vyberete tisk dvou kopii, pro kazdou zvolenou polozku se
vytisknou dva Stitky. Celkem se vytiskne deset stitku.

7. Klepnéte na tlacitko “

Rychly tisk vice stitki pomoci funkce Smart Paste

Pri tisku Stitkd pomoci funkce Smart Paste jsou $titky formatovany podle aktualné
vybraného rozvrzeni §titku. Muizete vytisknout data ze schranky nebo ze souboru s
polozkami oddélenymi ¢arkou (CSV).
Tisk vice stitkd ze schranky
1. Do schranky zkopirujte text, ktery chcete vytisknout.
2. Zvolte moznost Tisk pomoci funkce Smart Paste ze schranky v nabidce Upravy.
Zobrazi se dialogové okno s informaci o poctu stitkt, které budou vytistény.
3. Klepnéte na tlacitko OK.
Vytiskne se pozadovany pocet Stitku.
Tisk vice Stitkd z textového souboru
1. Zvolte moznost Tisk pomoci funkce Smart Paste ze souboru v nabidce Upravy.
Zobrazi se dialogové okno Oteviit.

2. Prejdéte k textovému souboru nebo souboru CSV s pozadovanymi daty a vyberte jej,
potom klepnéte na moznost Otevrit.

Zobrazi se dialogové okno s informaci o poctu §titkd, které budou vytistény.
3. Klepnéte na tlacitko OK.

Vytiskne se pozadovany pocet Stitku.
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Funkce Smart Paste

Import a tisk dat

Pomoci softwaru DYMO Label miizete snadno vytisknout Stitky z riznych standardnich
databazovych formatl, vcetné aplikaci Microsoft Access (Windows), Microsoft Excel,
textovych soubord a propojeni UDL (Windows).
Informace z databaze 1ze vlozit do proménnych objektd textu, adres ¢i ¢arového kodu.
Pokud na §titku mate vice nez jeden objekt adresy, textu nebo ¢arového kddu, mizete
vybrat pole pro vlozeni do dostupnych objekti.
Import a tisk dat

1. Zvolte pozadovany typ a rozvrzeni Stitku.

Oveéite, ze rozvrzeni Stitku obsahuje alespon jeden proménny objekt adresy, textu
nebo carového kodu.

2. Z nabidky Soubor vyberte polozku Importovat data a tisknout a poté proved’te jeden
z nasledujicich kroki:

e Vyberte Novy, chcete-li naimportovat a vytisknout novou sadu dat.
e Vyberte uloZenou sadu dat a rozvrzeni, kterou chcete vytisknout.
Spusti se privodce Importovat data a tisknout.

3. Podle pokyni priivodce zvolte zdroj dat a vytisknéte Stitky.

Funkce Smart Paste

Software DYMO Label obsahuje funkci Smart Paste pro snadny tisk $titkt s vyuzitim dat z
jinych programt. Pomoci funkce Smart Paste miizete vytisknout vice stitkd ze seznamu
vytvofeného v textovém procesoru, tabulkovém procesoru ¢i jiné podobné aplikaci. Zacnete
tim, ze data zkopirujete do schranky. Funkci Smart Paste muiZete také pouzit k tisku dat v
textovém souboru nebo souboru s polozkami oddélenymi ¢arkou.
Nasledujici témata popisuji rizné zptsoby tisku stitkGi pomoci funkce Smart Paste.

m Pouziti funkce Smart Paste k tisku z textového procesoru

» Pouziti funkce Smart Paste k tisku z tabulky

s Pouziti funkce Smart Paste k tisku z textového souboru

Rychly tisk vice stitk(i pomoci funkce Smart Paste

Pii tisku Stitkd pomoci funkce Smart Paste jsou Stitky formatovany podle aktualné

vybraného rozvrzeni Stitku. Miazete vytisknout data ze schranky nebo ze souboru s

polozkami oddélenymi ¢arkou (CSV).

Tisk vice stitkli ze schranky

1. Do schranky zkopirujte text, ktery chcete vytisknout.

2. Zvolte moznost Tisk pomoci funkce Smart Paste ze schranky v nabidce Upravy.
Zobrazi se dialogové okno s informaci o poctu §titki, které budou vytistény.

3. Klepnéte na tlacitko OK.
Vytiskne se pozadovany pocet $titka.

Tisk vice stitkd z textového souboru
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Tisk Stitkd

1. Zvolte moznost Tisk pomoci funkce Smart Paste ze souboru v nabidce Upravy.
Zobrazi se dialogové okno Oteviit.

2. Prejdéte k textovému souboru nebo souboru CSV s pozadovanymi daty a vyberte jej,
potom klepnéte na moznost Otevrit.

Zobrazi se dialogové okno s informaci o poctu §titki, které budou vytistény.
3. Klepnéte na tlacitko OK.

Vytiskne se pozadovany pocet Stitku.

Tisk z tabulky pomoci funkce Smart Paste

Pii vkladani fadku textu z tabulkového procesoru pomoci funkce Smart Paste je kazdy fadek
povazovan za samostatny Stitek a kazda buiika na fadku je povazovana za samostatny fadek
na Stitku.

Napftiklad

Radky v nasledujici tabulce se vytisknou jako dva ititky se tiemi fadky: Jeden pro
spole¢nost DYMO a jeden pro spole¢nost Newell Rubbermaid.

DYMO
| N28 - Jx | 44 Commerce Road
' = = = Stamford, CT 06902
1 DYMO 44 Commerce Road stamford, CT 06902
2 |Newell Rubbermaid 10B Glenlake Parkway Atlanta, GA 30328 g
3 Newell Rubbermaid
10B Glenlake Parkway
:1 Atlanta, GA 30328

Tisk dat z tabulky pomoci funkce Smart Paste
1. Zkopirujte do schranky data v tabulkovém procesoru urcena pro tisk Stitkd.

2. Ovéite v softwaru DYMO Label, ze aktualni rozvrzeni pfedstavuje §titek, ktery chcete
vytisknout.

3. Zvolte moznost Tisk pomoci funkce Smart Paste ze schranky v nabidce Upravy.
Zobrazi se dialogové okno s informaci o poctu §titki, které budou vytistény.
4. Klepnéte na tlacitko OK.

Vytiskne se pozadovany pocet $titka.

Tisk z textového souboru pomoci funkce Smart Paste

Funkci Smart Paste mtizete pouzit k tisku $titkii pomoci dat v textovém souboru. Textové
soubory lze vytvofit riznym zplGsobem, napiiklad pomoci textového editoru, exportem dat z
databazové aplikace atd. Pii exportu textu z databaze se obvykle vytvaii soubor s
polozkami oddélenymi ¢arkou (CSV), kde kazda ¢ast polozky je odd€lena ¢arkou nebo
tabulatorem a kazda polozka je oddé€lena znakem pro navrat na zacatek fadku/posun tadku.

Funkce Smart Paste vlozi konec fddku na §titek pro kazdy znak oddélovace. Pokud je pro
oddéleni pouzita ¢arka, dbejte na to, aby carky, které chcete na Stitku vytisknout, byly
uvedeny v uvozovkach. Pokud je zjistén znak pro navrat na zacatek radku/posun fadku,
zahdji se tisk nového Stitku.

Napfiklad
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Funkce Smart Paste

Nasledujici fadky textu (oddélené carkami):
DYMO, 44 Commerce Road, ,,Stamford, CT 06902
Newell Rubbermaid, 10B Glenlake Parkway, ,,Atlanta, GA 30328

budou vytistény jako dva stitky se tfemi fadky: Jeden pro spole¢nost DYMO a jeden pro
spole¢nost Newell Rubbermaid.

DYMO || Newell Rubbermaid

44 Commerce Road 10B Glenlake Parkway

Stamford, CT 06902 Atlanta, GA 30328

V dalsim piikladu se nésledujici tfi fadky textu vytisknou jako tfi §titky se dvéma radky:

TuZky
3za€1.00

~ %
Pera
TuZky, 3 ja €1.00 €050 za jeden
Pera, € 0.50 za jeden |
Gumy, € 1.00 ——
Gumy
€1.00

"
V jinych zemich nez v USA se mohou pouzivat odlisné oddé€lovaci znaky. Pfi pouziti
funkce Smart Paste je pouzit oddélovaci znak na zakladé nastaveni oddélovace seznamt
(nebo mistniho nastaveni) v systému Windows.
Tisk vice Stitkd z textového souboru

1. Ovéite v softwaru DYMO Label, Ze aktualni rozvrzeni ptedstavuje §titek, ktery chcete
vytisknout.

2. Zvolte moznost Tisk pomoci funkce Smart Paste ze souboru v nabidce Upravy.
Zobrazi se dialogové okno Oteviit.

3. Piejdéte k textovému souboru nebo souboru CSV s pozadovanymi daty a vyberte jej,
potom klepnéte na moznost Otev¥it.

Zobrazi se dialogové okno s informaci o poctu stitkt, které budou vytistény.
4. Klepnéte na tlacitko OK.

Vytiskne se pozadovany pocet Stitkd.

Tisk z textového procesoru pomoci funkce Smart Paste

Stitky 1ze snadno tisknout zkopirovanim textu z textového procesoru, jako je napiiklad
Microsoft Word. Pii kopirovani textu z textového procesoru se obvykle jedna o vicetadkovy
text, naptiklad o adresu. V tom pfipadé je text kazdého Stitku oddélen prazdnym fadkem
nebo znakem pro navrat na zacatek fadku/posun tadku.
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Tisk Stitkd

Funkce Smart Paste za¢ne novy $titek, kdyZ v textu zjisti prazdny fadek. Pokud text
neobsahuje zddné prazdné fadky, funkce Smart Paste vytvoii novy Stitek pro kazdy fadek
textu.

Napfiklad

Nasledujici dvé adresy jsou oddé€leny jednim prazdnym fadkem. Text se tedy vytiskne jako
dva stitky se tfemi fadky.

DYMO
44 Commerce Road

DYMO Stamford, CT 08902

44 Commerce Road )
Stamford, CT 06902 g
Mewell Rubbermaid /
10B Glenlake Parkway

Atlanta, GA 30328

Newell Rubbermaid
10B Glenlake Parkway
Atlanta, GA 30328

Seznam nasledujiciho pfikladu neobsahuje zadné prazdné fadky. Takze text se vytiskne jako
tfi Stitky s jednim fadkem.

e
Pera
L* r
Pera g Tuzky
Tuzky
Gumy “
Gumy

L

Tisk dat z textového procesoru pomoci funkce Smart Paste
1. Zkopirujte do schranky data v textovém procesoru uréena pro tisk $titka.

2. Oveéite v softwaru DYMO Label, ze aktualni rozvrzeni piedstavuje stitek, ktery chcete
vytisknout.

3. Zvolte moznost Tisk pomoci funkce Smart Paste ze schranky v nabidce Upravy.
Zobrazi se dialogové okno s informaci o poctu §titki, které budou vytistény.
4. Klepnéte na tlacitko OK.

Vytiskne se pozadovany pocet $titkd.

Volba tiskarny

Je-li v pocitaci nainstalovano vice tiskaren stitkt, pted tiskem mtize byt nutné vybrat

vhodnou tiskarnu.

Pristup ke vSem tiskarnam §titkd nainstalovanym v pocitaci je mozny z tiskové oblasti.
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Tisk na tiskarné LabelWriter Twin Turbo

LabelWriter DUD Tape 128 LabelPOINT 350

LabelWriter Twin Turbo LabeWriter DUD Label LabelWriter 400 Turbo LabalMANAGER 450
™
Print coples: |1 =2
\ Labeliriter Twin Turba CJuss bath rolis 1 laiel will print
W

Volba tiskarny
1. Klepnéte na obrazek tiskarmny v tiskové oblasti.
Zobrazi se vSechny tiskarny $titkl nainstalované v pocitaci. Budou vSak k dispozici jen
tiskarny umoziujici tisk na aktudlné vybrany typ Stitkd.
2. Vyberte tiskarnu, kterou chcete pouzit.

Vybrana tiskarna se zobrazi v tiskové oblasti.

Tisk na tiskarné LabelWriter Twin Turbo

Tiskarna LabelWriter Twin Turbo obsahuje dvé tiskamy §titkd vedle sebe v jedné skiini,
abyste mohli mit zalozeny a k tisku pfipraveny dva typy stitku.

Po instalaci tiskarmy LabelWriter Twin Turbo do pocitace je kazda role stitki uvedena v
seznamu tiskaren jako samostatna tiskarna. Role $titkil, na kterou budete tisknout, je
oznacena zelenou Sipkou a modrym ohrani¢enim. Naptiklad:

Model Twin Turbo s
LabelWriter 450 Twin Turbe = | vybranou levou roli

Pri tisku na tiskarné LabelWriter Twin Turbo musite vybrat tiskarnu tak, aby byla
zvyraznéna role Stitkl, na kterou chcete tisknout.

Pouziti obou roli Stitkd
Tiskarna LabelWriter Twin Turbo umoziiuje automatické pfepinani mezi rolemi $titkd,
pokud potfebujete tisknout dalsi stitky a na jedné roli neni dostatek §titka.
Napiikladpiedpokladejme, Ze tisknete seznam obsahujici 225 adres, ale role $titkti obsahuje
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Tisk Stitkd

pouze 100 Stitkd. Muzete nastavit pouziti obou roli. Jakmile dojdou §titky v levé roli, tisk
stitkd bude automaticky pokracovat za pouziti pravé role, dokud se nevytisknou
pozadované stitky.
Chcete-li pouzit tuto moznost, na obou stranach tiskarny musi byt vlozeny stejné stitky.
Pouziti obou roli
1. Na kazdou stranu tiskarny vlozte stejny typ Stitka.
2. Zaskrtnéte policko PouZzit obé role v tiskové oblasti.

Pokud zaskrtnete policko PouzZit ob¢ role, obrazek vybrané tiskamy se zméni tak, ze bude
znazornéno pouziti obou roli.

LabelWriter 450 Twin Turbo ™

Uprava kvality tisku

Mizete zménit nastaveni kvality tisku pro tisk $titki na tiskarné LabelWriter. Toto

nastaveni muze byt dalezité pfi tisku Carovych kodu a nekterych obrazki.

Volba kvality tisku

1. Proved’te jeden z téchto kroku:

e V systému Windows zvolte moznost P¥edvolby v nabidce Upravy.
e V systému Mac zvolte moznost Piedvolby v nabidce DYMO Label.

2. Vyberte kartu Tiskdrna LabelWriter.

3. V casti Kvalita tisku vyberte jednu z téchto moznosti:
e Text — vychozi nastaveni tisku pouzivané pro vétSinu Stitkd.
e Carovy kéd a grafika — optimalizuje kvalitu tisku obrazki a ¢arovych kodu.
e Auto — automaticky urci kvalitu tisku podle obsahu stitku.

4. Klepnutim na tla¢itko OK se dialogové okno Predvolby zavie a pouziji provedené
zmeény.

Zmeéna zarovnani paskového stitku

Na zacatek a konec paskového stitku se pfidd prazdny pruh. Tento pruh je standardné na
obou koncich stitku stejny. Velikost tohoto pruhu na zacatku a konci paskového stitku Ize
vSak nezavisle zmenit.
Zména zarovnani Stitku
1. Provedte jeden z téchto kroku:
e V systému Windows zvolte moznost P¥edvolby v nabidce Upravy.
e V systému Mac zvolte moznost PFedvolby v nabidce DYMO Label.
2. Vyberte kartu Paskova tiskarna.

40



Tisk ofezovych znacek

3. V casti Zarovnani Stitku vyberte jednu z téchto moznosti:
e Vlevo — na zacatku Stitku bude ponechano méné mista.
e Na sti‘ed — Stitek bude vytisknut s rovnomémym mistem na obou koncich.
e Vpravo — na konci §titku bude ponechano méné mista.

4. Klepnutim na tlacitko OK se dialogové okno Predvolby zavie a pouziji provedené
zmény.

Tisk orezovych znacek

Pii tisku vice paskovych stitkli mizete mezi kazdy stitek vytisknout ofezové znacky.
Muzete také urcit, aby pied tiskem dalsiho Stitku byl vytistény Stitek nejprve ofiznut. V
zavislosti na modelu tiskarny tiskarna Stitek automaticky ofizne nebo se pozastavi, abyste
mohli Stitek ofiznout ru¢né.
Zména nastaveni oddélovace stitkd
1. Proved’te jeden z téchto kroka:
e V systému Windows zvolte moznost P¥edvolby v nabidce Upravy.
e V systému Mac zvolte moznost Piedvolby v nabidce DYMO Label.
2. Vyberte kartu Paskova tiskarna.
3. V casti Oddélovac Stitki vyberte jednu z téchto moznosti:

o Stitek po vytisknuti uFiznout - pozastaveni nebo ofiznuti kazdého stitku pred tiskem
dalsiho stitku.
o Vytisknout zna¢ky pro uriznuti — tisk ofezovych znacek mezi kazdy vytistény
Stitek.
4. Klepnutim na tla¢itko OK se dialogové okno Predvolby zavie a pouziji provedené
zmény.

Nastaveni vychoziho poctu kopii k tisku

K jakékoli hodnoté mizete nastavit libovolny vychozi pocet kopii k tisku. Toto nastaveni

muizete vzdy pied tiskem zmeénit.

Zména vychoziho poctu kopii k tisku

1. Proved’te jeden z téchto krokd:
e V systému Windows zvolte moznost P¥edvolby v nabidce Upravy.
e V systému Mac zvolte moznost Pfedvolby v nabidce DYMO Label.

2. Vyberte kartu Funkéni.

3. V casti Vychozi pocet kopii k tisku zadejte vychozi pocet kopii do pole kopii.

4. Klepnutim na tla¢itko OK se dialogové okno Predvolby zavie a pouziji provedené
zmeény.
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Tato stranka byla zamémné ponechana prazdna z diivodu oboustranného tisku.
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Kapitola 10

Vytvoreni rozvrzeni

Software DYMO Label obsahuje fadu ukazkovych rozvrzeni, ktera mizete okamzité pouzit.
Ukazkova rozvrzeni obsahuji vétsinu objektd navrhu, které jsou pro dany typ Stitku
potiebné. Napiiklad velky pfepravni §titek ma ukazkové rozvrzeni obsahujici tyto objekty:

adresovy objekt pro adresu piijemce,

= textovy objekt pro zpatecni adresu,
= objekt obrazku pro logo spole¢nosti ¢i jiny obrazek,

m objekt vodorovné ¢ary k oddéleni loga a zpate¢ni adresy od adresy piijemce.

Ciidier Maine Tesxdovy
FROCMA objekt
Objekt 41 iz, Avenue de I'Eurcpe
obrazku 71860 Vélizy Villacoublay
France Obisi
! ..
= Yodarovné Cary
Adresowy Danielle Kilgarriff

objekt

Euro Design B.V.
Huis ter Heideweg 92
4708 LZ Zeist

THE NETHERLANDS

Muzete také vytvofit a ulozit uzivatelska rozvrzeni stitkti. Ulozené rozvrzeni bude k
dispozici, kdykoli vyberete odpovidajici typ Stitku.

Navrh uzivatelského rozvrzeni miZete zacit vytvaret témito zptisoby:
m Zadit s prazdnym rozvrzenim

m Upravit stdvajici rozvrZzeni

Vytvoreni nového rozvrzeni

MuzZete vytvofit nové rozvrzeni tak, Ze zacnete s prazdnym rozvrZzenim a potom pfidate

pozadované objekty.
« Nové rozvrzeni lze vytvofit také Gpravou stavajiciho rozvrzeni.
Vytvoreni nového rozvrzeni
1. Vyberte kartu Stitky.
2. Prejdéte k pozadovanému typu $titku a potom vyberte prazdné rozvrzeni.
V oblasti pro upravy se zobrazi prazdny Stitek.
3. Vyberte zalozku VloZzit.
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Viytvoreni rozvrzeni

4. Pridejte na Stitek pozadované objekty.
5. Podle potieby objekty upravte.
6. Ulozte rozvrzeni.

Uplny popis kazdého objektu navrhu naleznete v &asti Piidani objektd navrhu.

Uprava ukazkového rozvrzeni

Mizete vytvofit pozadované rozvrzeni tak, ze zacnete s ukdzkovym rozvrzenim, které
nejvice odpovida vasi predstaveé. Po zvoleni rozvrzeni mizete upravit objekty pfitomné v
rozvrzeni, piidat dalsi objekty Stitku a provést pozadované zmény.
Uprava stavajiciho rozvrzeni
1. Vyberte kartu Stitky.
2. Vyberte pozadovany typ stitku a vyberte ukdzkové rozvrzeni, které nejvice odpovida
vasi predstavé o podob¢ vysledného rozvrzeni.

Proved’te zmény objekti v rozvrzeni.
Pridejte a upravte dalsi pozadované objekty.
5. Ulozte rozvrzeni.

Text v adresovém nebo textovém objektu muzete kdykoli upravit. Pokud budete chtit
provést n¢jaké dalsi upravy objektu, musite zvolit kartu Vlozit.

Ulozeni rozvrzeni

Vlastni vytvofené rozvrzeni mizete ulozit pro pozdéjsi pouziti. Ulozené rozvrzeni se
zobrazi jako jedno z dostupnych rozvrzeni vzdy, kdyz vyberete stejny typ stitku na karté
Typy stitka.

UloZeni rozvrzeni

1. Vytvoite vlastni rozvrzeni.

2. Vyberte moznost UlozZit jake rozvrZeni v nabidce Soubor.

Otevfe se dialogové okno Ulozit jako.
3. Zadejte nazev rozvrzeni do pole Nazev souboru a klepnéte na moznost UloZit.

Rozvrzeni je nyni dostupné na karté Typy Stitka.

Pridani objektd navrhu

Muzete vytvofit vlastni rozvrzeni $titku pfidanim objektd névrhu na Stitek.

Kazda informace na $titku pfedstavuje samostatny objekt. Napiiklad logo je objektem
obrazku, zpatecni adresa textovym objektem, adresa piijemce adresovym objektem atd.
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Pridani objektd navrhu

Didier Moine T oy
FROMA objekt
Objekt 41 bis Avenue de I'Eurcpe
obrazu 71860 Velizy Villacoublzy
France b
J = .
= Wodorovné Cary
ssoi_ Danielle Kilgarriff

objekt

Euro Design B.V.
Huis ter Heideweg 92
4708 LZ Zeist

THE NETHERLANDS

Vsechny objekty se vkladaji pomoci karty Vlozit. Na stitek mizete pfidat nasledujici typy
objekta:

Adresa

Text

Citag

Datum a cas
Carovy kéd
Tvar

Obrazek
Objekt Clipart

Text v adresovém nebo textovém objektu muzete kdykoli upravit. Pokud budete chtit
provést n¢jaké dalsi upravy objektu, musite zvolit kartu Vlozit.

Pridani adresového objektu

Adresovy objekt je podobny textovému objektu, ale je ur€en k vytisténi informaci, které se

meéni s kazdym Stitkem, jako jsou napiiklad jména a adresy.

Adresové objekty jsou standardné proménné textové objekty s propojenim na adresar. Také

mizete z adresového objektu vytvofit pevny textovy objekt, aby se obsah neménil.

Pokud ulozite Stitek nebo rozvrzeni obsahujici pevny textovy adresovy objekt, text
adresy bude ulozen jako soucast Stitku nebo rozvrzeni. Pokud ulozite stitek nebo
rozvrzeni obsahujici proménny textovy adresovy objekt, text adresy se jako soucast
Stitku nebo rozvrzeni neulozi.

Pridani adresového objektu

1.
2.

AN L bW

Vyberte zalozku VloZit.

Poklepejte na moznost |~ | Adresa.

Na stitek bude ptidan novy adresovy objekt.

Podle potteby objekt posuite ¢i zméiite jeho velikost.

Zadejte adresu pifimo do adresového objektu nebo vyberte polozku z adresafe.
Pomoci panelu nastrojii pro formatovani nastavte formatovani textu.

Pravym tlacitkem klepnéte na objekt a zvolte moznost Vlastnosti.
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Viytvoreni rozvrzeni

7. Proved’te pozadované zmény v dialogovém okné Vlastnosti adresového objektu a
potom klepnéte na tlacitko OK.

» Chcete-li zménit velikost objektu, vyberte objekt a posuiite tichyt na ohraniceni.

Vlastnosti adresového objektu

Carovy kod Intelligent Mail Barcode je pouzivan americkou
postou USPS pro tfidéni a sledovani zasilek.
Nad — umisti ¢arovy kod Intelligent Mail Barcode nad

Intelligent Mail adresu.
Barcode Pod — umisti ¢arovy kod Intelligent Mail Barcode pod
adresu.

Zadny — odebere arovy kod Intelligent Mail Barcode z
adresového objektu. Vychozi nastaveni.

Toto poli¢ko zaskrtnéte, cheete-li v objektu pouzit pevnou
adresu.

Zaskrtnuti policka zruste, chcete-li v objektu pouzit
proménnou adresu.

Pevna adresa

Barva textu — zvoli barvu textu.

Nast ib , . L g
astavent barev Barva pozadi — zvoli barvu pozadi objektu.

Zrcadlové pismo Pridejte na stitek zrcadlovy obraz textu.

Zadny — nepiizptsobi velikost textu podle objektu.

Prizptsobit zmensenim — text bude zmensen, aby jej bylo
Zména velikosti textu mozné zobrazit v daném objektu.

Automaticky prizptsobit — zmensi nebo zvétsi text a

prizpusobi jej objektu.

Vlevo — zarovna text v objektu vlevo.

Na stfed — zarovna text v objektu na sted.

Didier Moine
FROMAI
41 bis, Avenue de I'Europe
71860 Vélizy Villacoublay
France

Vodorovné

., Vpravo — zarovna text v objektu vpravo.
zarovnani

Blok na sti‘ed — zarovna textovy blok v objektu na stred.
Bude zarovnan levy okraj kazdého radku textu.

Didier Moine

FROMAI

41 bis, Avenue de I'Europe
71860 Vélizy Villacoublay
France

Nahoru — zarovna text v objektu nahoru.
Svislé zarovnani Uprostied — zarovna text v objektu svisle na stfed.
Dole — zarovna text v objektu doli.
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Pridani objektd navrhu

Pridani textového objektu

Mnoho stitkd, které vytvofite, bude obsahovat textové objekty pro jiny text nez adresu.

Vzhled textu mlzete upravit, naptiklad zménit pismo, velikost pisma a zarovnani textu.

Pfidani textového objektu

1.
2.

N kW

Vyberte zalozku VloZit.

Poklepejte na moznost |"I‘] Text.

Na stitek bude pfidan novy textovy objekt.

Podle potteby objekt posuite ¢i zméiite jeho velikost.

Zadejte do textového objektu text.

Pomoci panelu nastrojii pro formatovani nastavte formatovani textu.
Pravym tlacitkem klepnéte na objekt a zvolte moznost Vlastnosti.

Proved’te pozadované zmény v dialogovém okné Vlastnosti textového objektu a potom
klepnéte na tlacitko OK.

Chcete-li zménit velikost objektu, vyberte objekt a posuiite tichyt na ohraniceni.
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Viytvoreni rozvrzeni

Vlastnosti textového objektu

Nastaveni barev

Funkce jako
proménny objekt

Svisly text

Zrcadlové pismo

Zména velikosti
textu

Vodorovné
zarovnani

Svislé zarovnani

Barva textu — zvoli barvu textu.
Barva pozadi — zvoli barvu pozadi objektu.

Zaskrtnéte toto policko, cheete-li v objektu pouzit proménny text.
Zaskrtnuti tohoto policka zruste, chcete-li v objektu pouzit pevny
text.

Umisti text v objektu svisle.
Pridejte na Stitek zrcadlovy obraz textu.

Zadny — neprizpusobi velikost textu podle objektu.

Prizpusobit zmenSenim — text bude zmensen, aby jej bylo mozné
zobrazit v daném objektu.

Automaticky prizptsobit — zmensi nebo zvétsi text a piizplsobi jej
objektu.

Vlevo — zarovna text v objektu vlevo.
Na stied — zarovna text v objektu na stied.

Bill Spritzer

Spritzer Bottle Company
General Manager

Vpravo — zarovna text v objektu vpravo.
Blok na stifed — zarovna textovy blok v objektu na stted. Bude
zarovnan levy okraj kazdého fadku textu.

Bill Spritzer

Spritzer Bottle Company
General Manager

Nahoru — zarovna text v objektu nahoru.
Uprostired — zarovna text v objektu svisle na stied.
Dole — zarovna text v objektu dold.

Pridani kruhového textového objektu

K umisténi textu podél kiivky mizete pouzit objekty kruhového textu. Kruhovy textovy

objekt je vhodny pfi popisovani polozek, které jsou kulaté nebo zakfivené, napt. disky
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Pridani objektd navrhu

DVD nebo vi¢ka lahvi. Tento objekt se také hodi ke zvyraznéni stitku jinych typd pomoci
zakfiveného textu.

« Chcete-li vytvofit vice fadkl se zakiivenym textem, umistéte kazdy fadek textu do
samostatného kruhového textového objektu.

Text mtizete umistit do plného kruhu vycentrovaného na horni nebo spodni ¢ast objektu.
Text muze byt také umistén podél horniho nebo spodniho oblouku polokruhu.
Pridani kruhového textového objektu
1. Vyberte zalozku VloZit.
2. Poklepejte na moznost ~."“Text do kruhu.
Na stitek bude pfidan novy kruhovy textovy objekt.
3. Pravym tlacitkem klepnéte na objekt a zvolte moznost Vlastnosti.

4. Zadejte text objektu a proved’te dalsi pozadované zmény v dialogovém okné Vlastnosti
kruhového textového objektu a potom klepnéte na tlacitko OK.

5. Podle potieby objekt posuiite ¢i zméiite jeho velikost.

» Chcete-li zménit velikost objektu, vyberte objekt a posuiite tichyt na ohraniceni.
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Vlastnosti kruhového textového objektu
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Pridani objektd navrhu

Zobrazit text Zadejte text, ktery se ma zobrazit na Stitku.
Zaskrtnéte toto policko, chcete-li v objektu pouzit

Funkce jako proménny text.

proménny objekt Zaskrtnuti tohoto policka zruste, chcete-li v objektu pouzit
pevny text.

Zrcadlové pismo Pridejte na Stitek zrcadlovy obraz textu.

Plny kruh — zobrazi text v kruhu.
Horni oblouk — zobrazi text podél horni strany kruhu.

oo =" * Fag,

Zobrazeni textu
Spodni oblouk — zobrazi text podél dolni strany kruhu.
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Nahoru — pokud zvolite zobrazeni textu v kruhu, text bude
vycentrovan na horni ¢ast kruhu.
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Dole — pokud zvolite zobrazeni textu v kruhu, text bude
vycentrovan na dolni ¢ast kruhu.
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Pismo (systém Windows) — miiZzete zménit typ pisma,
velikost a styl.

Pismo (systém Mac) — mizete zménit typ pisma, velikost,
Pismo a barvy styl a barvu.

Barva textu (systém Windows) — mtiZete vybrat barvu pro
text.

Barva pozadi — zvoli barvu pozadi objektu.

Pridani objektu obrazku

Objekty obrazku Ize pouzit k piidani obrazku na libovolny typ Stitku. Po pfidani objektu
obrazku na Stitek mtizete pfidat vychozi logo, vlozit obrazek ze schranky nebo souboru v
pocitaci nebo pofidit a vlozit staticky snimek pofizeny videokamerou nebo kartou pro
digitalizaci videa podporujici standard Video for Windows (naptiklad QuickCam).
Muzete pouzit nasledujici typy soubord obrazku:

BMP  GIF PNG

JPG TIF

Pro dosazeni co nejlepSich vysledkt pfi importu obrazku dbejte na to, aby byla velikost
importovaného obrazku piiblizné stejna jako vysledna velikost obrazku na §titku. Chcete-li
napfiklad vytisknout logo spole€nosti na piepravni §titky, neimportujte obrazek s logem o
velikosti 13 x 18 cm (5 x 7 palciti). Bud'te také opatrmi pfi pouziti barevnych obrazkt. Pii
pfevodu barevnych obrazkti do ¢emobilé podoby béhem tisku nemusi byt vysledek
uspokojivy. Je-li to mozné, pouzivejte vzdy Cernobilé obrazky nebo obrazky ve stupnich
Sedi.

Pridani objektu obrazku

1. Vyberte zalozku VleZit.

2. Poklepejte na moznost Obrazek.

Zobrazi se dialogové okno Vlastnosti objektu obrazku.

3. Vyberte zdroj obrazku, ktery chcete vlozit do objektu obrazku.

4. Vyberte pozadované vlastnosti obrazku a klepnéte na tlacitko OK.
Vybrany obrazek se piida do Stitku dovnitf objektu obrazku.

5. Podle potieby objekt posuiite ¢i zméiite jeho velikost.
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« Chcete-li zménit velikost objektu, vyberte objekt a posufite ichyt na ohraniceni.

Vlastnosti objektu obrazku

Nahled Zobrazi nahled importovaného obrazku.
, Vlevo — zarovna obrazek v objektu vlevo.
Vodorovné . 2 z 5 .
., Na sti‘ed — zarovna obrazek v objektu na stied.
zarovnani

Vpravo — zarovna obrazek v objektu vpravo.

Nahoru — zarovna obrazek v objektu nahoru.
Svislé zarovnani Uprostied — zarovna obrazek v objektu svisle na stfed.
Dole — zarovna obrazek v objektu dola.

Schranka — vlozi obrazek ze schranky.

Videokamera (jen systém Windows) — muzete digitalizovat
a vlozit staticky snimek generovany videokamerou nebo
jinym pfipojenym zaiizenim, které je kompatibilni se
standardem Video for Windows.

Tato moznost je dostupna, jen pokud je v pocitaci
nainstalovano kompatibilni videozatizeni.

Pouzit soubor s vychozim logem — mizete vlozit vychozi
logo ur¢ené v predvolbach.

Soubor — vlozi obrazek ze souboru.

Zdroj obrazku

ZAadna — bez zmény velikost obrazku.

Roztahnout — vyplni objekt obrazkem.

Proporcionalné — velikost obrazku bude zménéna v objektu
proporcionalné.

Zména velikosti

Typ — zvoli typ ohraniceni.

Ohranicéeni g e,
Barva — zvoli barvu ohraniceni.

Video(jen systém
Windows)

Zavizeni — zvoli pozadované videozafizeni.
Pridani tvarového objektu
Na stitky muzete piidat pravothelniky, kruhy nebo ovalné objekty a také svislé a
vodorovné &ary.
Pfidani tvarového objektu
1. Vyberte zalozku Vlezit.

2. Poklepejte na moinostl“_': Tvar.

Zobrazi se dialogové okno Vlastnosti tvarového objektu.

3. Vyberte typ tvaru pro piidani na stitek.
Vyberte pozadované vlastnosti tvaru a klepnéte na tlacitko OK.
Vybrany tvar bude piidan na Stitek.

5. Podle potieby objekt posuite ¢i zménte jeho velikost.

» Chcete-li zménit velikost objektu, vyberte objekt a posunte tichyt na ohraniceni.
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Vlastnosti tvarového objektu
Vyberte typ tvaru, ktery chcete ptidat: pravouhelnik,

Tvar elipsovity objekt, vodorovna Cara, svisla cara.
“ Tloust’ka — zvoli tloustku cary.
Ciara ; -
Barva — zvoli barvu ¢ary.
Vyplnit Barva — zvoli barvu vyplné tvaru.
Nahled Zobrazi nahled tvaru tak, jak bude vypadat na Stitku.

Pridani objektu carového kodu

U carovych koédu Intelligent Mail Barcode pro adresy navic miizete vytvaret stitky, které
obsahuji ¢arové kody podle mnoha jinych formatd nebo typt ¢arovych koda. Mate k
dispozici ¢arové kody typu Code 39 (také oznacovany jako ,,Code 3 of 9%), Code 128,
Interleaved 2 of 5, UPC, EAN, UCC/EAN 128, ITF-14, Codabar, QR a PDF417.

V této dokumentaci ptedpokladame, Ze jiz jste obeznameni s rozdily mezi typy
carovych kodu a mate vytvofen plan na zavedeni ¢arovych koédu ve vasi organizaci.
Chcete-li se o ¢arovych kodech dozvédét vice, v knihkupectvich nebo v knihovnach
naleznete mnoho publikaci na toto téma.
Muizete pfidat ¢arové kody zobrazujici pevné informace nebo mizete ¢arovy kod propojit s
jinymi informacemi na §titku. Muzete ¢arovy kod propojit s objektem ¢itace, textu nebo
adresy, aby ¢arovy kod vyjadioval obsah daného objektu.
Propojite-li napfiklad textovy objekt obsahujici Cislo dilu s ¢arovym kodem urcenym ke
kédovani tohoto ¢isla dilu, ¢arovy kod zakoduje Cislo zadané v tomto textovém objektu.
Zménite-li v textovém objektu Cislo dilu, software podle této zmény automaticky zméni i
carovy kod.
Vsechny ctecky QR kodu nejsou stejné. Zkontrolujte, zda QR kod, ktery vytvafite,
bude fungovat se ¢teCkami QR kodu, které se pravdépodobné budou ke snimani kodu
pouZzivat.
Pfidani carového kodu
1. Vyberte zalozku VloZit.
2. Poklepejte na moznost I!:l-|1|-|:!!| Carovy kéd.
Na stitek bude pfidan novy objekt carového kodu. Standardné objekt obsahuje carovy
koéd Code 39 s pevnymi daty.
3. Pravym tladitkem klepnéte na objekt a zvolte moznost Vlastnosti.
4. Proved’te pozadované zmény v dialogovém okn¢ Vlastnosti objektu ¢arového kodu a
potom klepnéte na tlacitko OK.
5. Podle potieby objekt posuiite ¢i zméiite jeho velikost.

« Chcete-li zménit velikost objektu, vyberte objekt a posuiite tichyt na ohraniceni.
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Vlastnosti objektu ¢arového kédu

Typ ¢arového kédu
Data

Funkce jako
proménny objekt

Propojeni s objektem

Zarovnani

Velikost ¢arového
kodu

Zobrazit text
¢arového kodu

Vlastnosti QR kodu
Typ €arového kodu

Data

Zarovnani

Velikost ¢arového
kodu

Vlastnosti PDF417
Typ €éarového kodu
Data

Zarovnani

Vyberte typ ¢arového kodu pro pfidani na stitek.
Zadejte text, ktery chcete pouzit k vytvofeni carového kodu.

Zaskrtnéte toto polic¢ko, cheete-li vytvofit ¢arovy kod
pomoci proménného textu.

Vyberte referen¢ni nazev pro objekt na stitku obsahujici
data pro vytvofeni ¢arového kodu. Tato moznost je potiebna
v piipad¢, Ze je na Stitku vice proménnych objekta.

Vlevo — zarovna ¢arovy kéd v objektu vlevo.
Na stired — zarovna carovy kod v objektu na sted.
Vpravo — zarovna ¢arovy kéd v objektu vpravo.

Zvoli velikost ¢arového kodu. Ovéite, ze vybrana velikost
carového kodu bude pro ucely pouziti vhodna.
Pro optimalni vysledky u paskovych stitki D1 volte
moznost Stfedni nebo Velky.

Zadny — text ¢arového kodu se nevytiskne.

Nad — umisti text ¢arového koédu nad carovy kaod.
Pod — umisti text ¢arového kodu pod carovy kod.
Pismo — zméni pismo pro text ¢arového kodu.

Vyberte typ ¢arového kodu pro pfidani na stitek.

Vyberte typ dat, ktery chcete pouzit k vytvofeni ¢arového
kodu.

Text — jsou akceptovany vSechny znaky.

Telefonni ¢islo — platné telefonni ¢islo.

E-mail — platna e-mailova adresa; pole Pfedmét neni
povinné.

Textova zprava SMS — platné telefonni Cislo; pole Text je
povinné.

Vcard — pole Kiestni jméno a Adresa jsou povinna.
Webova stranka — platna URL adresa.

Vlevo — zarovna ¢arovy kod v objektu vlevo.
Na stied — zarovna carovy kod v objektu na stred.
Vpravo — zarovna carovy kod v objektu vpravo.

Zvoli velikost ¢arového kodu. Ovéite, ze vybrana velikost
¢arového kodu bude pro ucely pouziti vhodna.
Pro optimalni vysledky u paskovych stitki D1 volte
moznost Stfedni nebo Velky.

Vyberte typ ¢arového kodu pro pfidani na stitek.
Zadejte text, ktery chcete pouzit k vytvoreni c¢arového kodu.

Vlevo — zarovna carovy kod v objektu vlevo.
Na stied — zarovna carovy kod v objektu na stfed.
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Vpravo — zarovna ¢arovy kéd v objektu vpravo.

Zvoli velikost ¢arového kodu. Ovéite, ze vybrana velikost
Velikost ¢arového ¢arového kodu bude pro tcely pouziti vhodna.
kédu " Pro optimélni vysledky u paskovych stitkia D1 volte
moznost Stfedni nebo Velky.

Pridani objektu citace

Umisténim objektu ¢itace na rozvrzeni Stitku mtzete Stitky automaticky cislovat.

Muzete urcit text, ktery se ma zobrazit pfed a za Cisly ¢itace. Muzete také urcit pocatecni
¢islo, krok pocitani (po 1, 2, 10 atp.), minimalni §itku Cisel a zaclenit do ¢isel i pocatecni
nuly.

Program dale umoziuje zménit nastaveni pisma pro cCisla a text a zménit vodorovné a svislé

zarovnani ¢isel a textu. Je mozné také tisknout ¢islovani na stitky svisle a vytvofit
zrcadlovy obraz Cislovani.

Stitky budou pii tisku automaticky &islovany podle uréenych nastaveni. Na §titku v oblasti
pro upravy se zobrazi aktudlni Cislo a ostatni nastaveni.
Pridani objektu citace
1. Vyberte zalozku VleZit.
2. Poklepejte na moznost '] Citaé.
Na stitek bude pfidan novy objekt ¢itace obsahujici ¢islo 001.
3. Pravym tlacitkem klepnéte na objekt a zvolte moznost Vlastnosti.

Proved’te pozadované zmény v dialogovém okné Vlastnosti objektu ¢itace a potom
klepnéte na tlacitko OK.

5. Podle potieby objekt posuiite ¢i zménte jeho velikost.

« Chcete-li zménit velikost objektu, vyberte objekt a posufite ichyt na ohraniceni.
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Vlastnosti objektu ditace

Vkladany text

Zacit od

Nacitat v krocich

Sitka

Tisknout Gvodni nuly

Pismo a barvy

Svisly text

Zrcadlové pismo

Zména velikosti textu

Vodorovné
zarovnani

Svislé zarovnani

Pridani objektu data a casu

Pi‘ed — zadejte text, ktery se ma zobrazit v objektu pied
CitaCem.

Za — zadejte text, ktery se ma zobrazit v objektu za Citacem.
Napiiklad pokud chcete vytvofit stitky pro 10 ¢islovanych
diskt CD, zadejte slovo ,,Disk* do pole Pfed a ,,z 10 do
pole Za. Po vytisknuti §titkG bude prvni stitek oznacen jako
»Disk 1 z 10%, druhy Stitek jako ,,Disk 2 z 10 atd.

Zadejte c¢islo, od kterého se ma zacit pocitat.
Zadejte hodnotu, o kterou se maji ¢isla zvySovat.

Zadejte minimalni pocet pozic vyhrazenych na Stitku pro
citac.

Vlozi pted cisla ¢itace tvodni nuly.

Pouzijte moznosti Sitka a Tisknout ivodni nuly spole¢ng,
chcete-li tisknout nuly pfed nizkymi cisly.

Napftiklad pfredpokladejme, Ze pro Sitku zadate hodnotu 5 a
vyberete moznost Tisknout ivodni nuly. Pokud v takovém
piipad¢ vytisknete Stitek s Cislem 10, ¢islo bude vytisténo
ve tvaru ,,00010° (Sitka 5 znakl s tvodnimi nulami). Pokud
nezaSkrtnete moznost Tisknout ivodni nuly, bude stejny
stitek vytistén jako stitek ¢islo 10 se tfemi mezerami pfed
¢islem.

Pismo (systém Windows) — miiZzete zménit typ pisma,
velikost a styl.

Pismo (systém Mac) — muzete zménit typ pisma, velikost,
styl a barvu.

Barva textu (systém Windows) — muZete vybrat barvu pro
text.

Barva pozadi — zvoli barvu pozadi objektu.

Umisti text v objektu svisle.
Pridejte na Stitek zrcadlovy obraz textu.

Zadny — nepiizptsobi velikost textu podle objektu.
Prizptsobit zmensenim — text bude zmensen, aby jej bylo
mozné zobrazit v daném objektu.

Automaticky prizptsobit — zmensi nebo zvétsi text a
prizpusobi jej objektu.

Vlevo — zarovna text v objektu vlevo.

Na stfed — zarovna text v objektu na stfed.

Vpravo — zarovna text v objektu vpravo.

Nahoru — zarovna text v objektu nahoru.
Uprostied — zarovna text v objektu svisle na stfed.
Dole — zarovna text v objektu doli.

Na stitky s objekty data a casu mizete automaticky tisknout aktualni datum a/nebo cas.
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Pomoci objektu data a ¢asu mizete tisknout aktualni datum a/nebo Cas a text pied a za tyto
udaje. Mizete také zménit formatovani data a casu a urc€it jeho vzhled a umisténi na stitku.
Pridani objektu data a casu

1. Vyberte zalozku VloZit.

|
2. Poklepejte na moznost @kl Datum a ¢as.

Na stitek bude pfidan novy objekt data a casu. Standardné objekt obsahuje aktualni
datum.

3. Pravym tladitkem klepnéte na objekt a zvolte moznost Vlastnosti.

4. Proved’te pozadované zmény v dialogovém okné Vlastnosti objektu data a ¢asu a
potom klepnéte na tlacitko OK.

5. Podle potieby objekt posuite ¢i zménte jeho velikost.

» Chcete-li zménit velikost objektu, vyberte objekt a posunte tichyt na ohraniceni.

Vlastnosti objektu data a casu

Format Zvoli format data.

Vlozit ¢as Vlozi na §titek datum i ¢as.

POUZl,t 24hodinovy Zobrazi ¢as ve 24hodinovém formatu.
format

Nevkladat datum Bude vloZen jen cas, ne datum.

Pi‘ed — zadejte text, ktery se ma zobrazit v objektu pied
datem a ¢asem.

Za — zadejte text, ktery se ma zobrazit v objektu za datem a
Casem.

Vkladany text

Pismo (systém Windows) — mizete zménit typ pisma,

velikost a styl.

Pismo (systém Mac) — mizete zménit typ pisma, velikost,
Pismo a barvy styl a barvu.

Barva textu (systém Windows) — mtizete vybrat barvu pro

text.

Barva pozadi — zvoli barvu pozadi objektu.

Svisly text Umisti text v objektu svisle.
Zrcadlové pismo Pridejte na Stitek zrcadlovy obraz textu.

Zadny — nepfizptisobi velikost textu podle objektu.
Prizpusobit zmenSenim — text bude zmensen, aby jej bylo
Zména velikosti textu mozné zobrazit v daném objektu.
Automaticky prizptsobit — zmensi nebo zvétsi text a
piizptisobi jej objektu.
Vlevo — zarovna text v objektu vlevo.
Na stied — zarovna text v objektu na stfed.
Vpravo — zarovna text v objektu vpravo.

Vodorovné
zarovnani

Nahoru — zarovna text v objektu nahoru.
Svislé zarovnani Uprostied — zarovna text v objektu svisle na stfed.
Dole — zarovna text v objektu doli.

58



Pouziti objektu clipart

Pouziti objektu clipart
Software DYMO Label obsahuje fadu uzite€nych obrazka clipart, které 1ze na Stitky snadno
pridat. Obrazky v knihovné objektt clipart jsou uspofadany do riiznych kategorii, takze
snadno a rychle najdete prave ten obrazek clipart, ktery chcete pouzit.

Knihovnu objektt clipart mizete rovnéz pfizptisobit pfidanim nebo odstranénim obrazkda.
Informace o piidavani objektd clipart do Stitkd a pfizpisobeni knihovny objekth clipart
najdete v nasledujicich tématech.

= Piidéani objektu clipart do Stitku

» Pridani obrazku do knihovny objektt Clipart

m Odstranéni obrazku z knihovny objekti Clipart

Pridani objektu clipart do stitku
Software DYMO Label obsahuje fadu uziteénych obrazka clipart, které I1ze na $titky snadno
pridat.
Pridani objektu clipart
1. Vyberte zalozku VloZit.
2. V oblasti s objekty clipart poklepejte na obrazek, ktery chcete piidat do stitku.

Pokud nevidite obrazek, ktery chcete pfidat, klepnéte na nazev vybrané kategorie.
Zobrazi se vSechny obrazky pro danou kategorii.

Vybrany obrazek bude piidan na Stitek.
3. Podle potieby objekt posuiite ¢i zméiite jeho velikost.

# Chcete-li zménit velikost objektu, vyberte objekt a posunite tichyt na ohraniceni.

PFidani obrazku do knihovny objektti Clipart
Software DYMO Label obsahuje fadu uzite¢nych obrazku clipart, které I1ze na Stitky snadno
piidat. Do knihovny objekti clipart mizete pfidat i své vlastni obrazky.
Do knihovny objektt clipart miZete ptidat nasledujici typy souborii: BMP, JPG, GIF, TIF a
PNG.
Pfidani vlastniho objektu clipart
1. Vyberte zalozku VloZit.
2.V oblasti Objekt clipart klepnéte na I:ll;ll:'
Zobrazi se dialogové okno Oteviit.

3. Vyhledejte a vyberte obrazek, ktery chcete pfidat do knihovny objekta clipart a poté
klepnéte na Oteviit.

Obrazek bude piiddn do sekce Mé objekty clipart v knihovné objektt clipart.

Odstranéni obrazku z knihovny objekti Clipart
Obrazek mtzete z knihovny objektt clipart kdykoli odstranit.
Odstranéni objektu clipart
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1. Vyberte zalozku VloZit.

2.V oblasti Objekt clipart klepnéte na E[
Obrazek se odstrani z knihovny objektt clipart.

Pridani snimku obrazovky na stitek

Muzete rychle zachytit snimek obrazovky a pfidat jej na stitek.
Postup sejmuti a vloZzeni obrazku z pracovni plochy
L. Klepnéte na ll':‘l"ii na panelu nastroja.
2. Pretazenim kurzoru nakreslete ramecek vybéru kolem oblasti, kterou chcete zachytit.
Zobrazi se dialogové okno Snimek obrazovky.
3. Pretazenim ovladaci ofiznéte obrazek podle potieby a pak klepnéte na Vlozit.

Vybrana oblast je vlozena na vas stitek.

Zmeéna pisma

Software DYMO Label obsahuje panel nastroji pro formatovani, ktery lze pouzit k rychlé
zméné typu, velikosti a stylu pisma pro ¢ast nebo veskery text adresového nebo textového
objektu.

K dispozici jsou vSechna pisma TrueType nainstalovana v systému.
« Chcete-li zménit pismo pro jiné typy objektt s textem, pouZzijte vlastnosti objekta.
Zména pisma
1. Vyberte text, ktery chcete zménit.
Chcete-li zménit veskery text objektu, vyberte objekt.

2. Pomoci panelu néstroji pro formatovani provedte pozadované zmény typu, velikosti a
stylu pisma.

VloZeni symbolu

Na stitek Ize pfidat specialni znaky a symboly. Dostupnost symbold zavisi na druzich pisma
nainstalovanych v systému. Zménou nastaveného pisma zménite také dostupné symboly.

Software DYMO Label podporuje jen pisma TrueType.

Vlozeni symbolu

1. Umistéte ukazatel mysi na misto na Stitku, kam chcete symbol vlozit.

2. Zvolte moznost Symbol v nabidce Vlozit.

3. (jen systétm Windows)V seznamu Pisma vyberte pismo, které obsahuje pozadovany
symbol.

4. Vyberte pozadovany symbol a klepnéte na tlacitko Vlezit.

Vybrany symbol bude vloZen na §titek ve velikosti odpovidajici velikosti pisma textu.
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Zarovnani textu

Zarovnani textu

Muzete zvolit, jak bude zarovnén text na objektech textu, adresy, ¢itace nebo data a Casu.
Zptsob zarovnani objektu na stitku naleznete v ¢asti Zarovnani objektd.
Zarovnani textu
1. Vyberte objekt obsahujici text, ktery chcete zarovnat.
2. Klepnéte na moznost Vlastnosti na panelu nastroji.
Zobrazi se dialogové okno Vlastnosti pro vybrany objekt.

3. Vyberte poZzadované moznosti zarovnani v ¢asti Vodorovné zarovnani a Svislé
zarovnani a klepnéte na tlacitko OK.

MozZnosti zarovnani lze upravit také pomoci panelu néstroji pro formatovani.

Vytvoreni svislého textu

Muzete vytisknout svisle jakykoli text v objektu textu, ¢itaGe nebo data a Casu. Pfi
nastaveni svislého textu budou vSechny znaky prvniho fadku v objektu vytiStény nad
sebou, kazdy na dalsim fadku. Kazdy tadek textu v objektu se vytiskne jako samostatny
sloupec.

Tuto volbu muzete pouzit pro rychly tisk svisle orientovaného textu, naptiklad pro popisky
videokazet nebo nalepky na pofadace.
Vytvoreni svislého textu
1. Poklepejte na objekt obsahujici text, ktery chcete zobrazit svisle.
Zobrazi se dialogové okno Vlastnosti pro dany objekt.
2. Zaskrtnéte policko Svisly text v ¢asti Efekty pro text a klepnéte na tlacitko OK.

Text se nyni zobrazi ve vybraném objektu svisle.

Zarovnani objektt

Vice objektt je mozné pfesné zarovnat vodorovngé, svisle, pfipadné ob&éma zptsoby.
Objekty jsou zarovnavany podle umisténi prvniho vybraného objektu. Napiikladpokud
mate textovy objekt, adresovy objekt a objekt fadku a chcete, aby adresa a fadek zacinaly
na stejném misté jako text, zvolte nejprve textovy objekt a poté zbyvajici dva objekty.
Text v adresovém nebo textovém objektu mizete kdykoli upravit. Pokud budete chtit
provést néjaké dalsi upravy objektu, musite zvolit kartu Vlozit.
Zarovnani objektt
1. Vyberte objekty, které chcete zarovnat.
2. Zvolte moznost Zarovnat objekty v nabidce RozvrZeni.
3. Vyberte moznosti pozadovaného vodorovného a svislého zarovnani.
4. Klepnéte na tlacitko OK.
Objekty jsou zarovnany na Stitku podle vasich voleb.
Chcete-li vSechny objekty na stitku vodorovné nebo svisle vyrovnat podle stfedu,
vyberte volbu Vycentrovat na Stitek.
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Viytvoreni rozvrzeni

Otaceni objekti

Jednotlivé objekty ¢i vice objektii 1ze otacet soucasné.
Tvarové objekty otacet nelze.
Otoceni objektu
1. Vyberte objekt, ktery chcete otocit.

2. V nabidce Rozvrzeni ukazte na moznost Oto¢it objekt a potom vyberte miru otoceni
objektu.

Zmeéna velikosti objektl

Velikost objektu miizete zménit podle velikosti jiného objektu na Stitku. Velikost objekta
se méni podle velikosti prvniho vybraného objektu. Napiikladpokud mate textovy objekt,
objekt fadku a objekt obrdzku a chcete zménit velikost textového a fadkového objektu na
velikost objektu obrazku, vyberte nejprve objekt obrazku a poté zbyvajici dva objekty.

Text v adresovém nebo textovém objektu mizete kdykoli upravit. Pokud budete chtit
provést n¢jaké dalsi upravy objektu, musite zvolit kartu Vlozit.
Zména velikosti objektt
1. Vyberte objekty, jejichz velikost chcete zménit.
2. Zvolte moznost Zmeénit velikost objektu v nabidce RozvrZeni.
3. Vyberte moznosti pozadované sitky a vysky.
4. Klepnéte na tlacitko OK.
Velikost objektti bude zménéna podle vybranych voleb.
Chcete-li zménit velikost jednoho objektu, vyberte objekt a posuiite tichyt na

ohraniceni.

Vytvoreni ohraniceni okolo obrazku

Ke kazdému obrazku lze piidat ohraniCeni. Pro ohraniceni Ize vybrat typ a barvu.
Kdyz ptidavate k obrazku ohraniceni, ohranic¢eni bude obklopovat vlastni obrazek, ne
objekt, ktery jej obsahuje.

PFidani ohraniceni

1. Poklepejte na obrazek, ke kterému chcete pfidat ohraniceni.
Zobrazi se dialogové okno Vlastnosti objektu obrazku.

2. V ¢asti Ohranieni postupujte takto:
a. Vyberte typ ohraniceni v seznamu Typ.
b. Vyberte barvu ohraniceni v seznamu Barva.

3. Klepnéte na tlacitko OK.

Pridani ohraniceni na paskovy stitek

Software DYMO Label obsahuje n¢kolik moznosti pro piidani ohraniceni na paskové stitky.
Pokud pridate na stitek ohraniceni, ohraniceni bude vytvofeno okolo celého stitku. Také lze
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PFidani stinovani k objektim

Pfidani ohraniceni na paskovy stitek
1. Vyberte rozvrzeni paskového stitku.

2. Klepnéte na @& na panelu nastroju a poté vyberte ohraniéeni, které chcete pfidat na
Stitek.

Pridani stinovani k objektiim

Na stitek 1ze pfidat stinovani zménou textu a barvy pozadi pro objekty na Stitku. Mizete
zmenit text a barvu pozadi pro objekty adresy, textu, ¢itace, data a ¢asu a kruhového textu.

Bill Spritzer
Spritzer Bottle Company
General Manager

Pfidani stinovani objektu
1. Poklepejte na objekt, ke kterému chcete piidat stinovani.

Zobrazi se dialogové okno Vlastnosti objektu.
2. Vyberte barvu pozadi objektu v seznamu Barva pozadi.
3. Proved’te jeden z téchto kroku:

e V systému Windows vyberte barvu textu objektu v seznamu Barva textu.

e V systému Mac mate k dispozici tyto moznosti:

e Pro adresovy ¢i textovy objekt vyberte barvu textu v seznamu Barva textu.

e V piipad¢ objektu ¢itaCe, data a casu a kruhového textu klepnéte na moznost
Zménit vedle polozky Pismo a potom vyberte barvu textu objektu.

Vytvoreni proménného textového objektu

Vsechny adresové objekty jsou uréeny k zobrazeni informaci, které se pro jednotlivé Stitky
lisi. Adresové objekty napiiklad automaticky zobrazuji polozku vybranou v adresafi.

Muzete také automaticky vlozit informace ze schranky piimo do adresového objektu.

Obvykle mohou textové objekty a kruhové textové objekty zobrazovat jen pevné
informace, které zadate piimo do dialogového okna vlastnosti textového objektu a
kruhového textového objektu. V textovych objektech nebo kruhovych textovych objektech
je mozné zobrazovat také proménné informace podobné jako v adresovych objektech
(obycejné textové objekty tedy lze zmeénit na proménné textové objekty).
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Viytvoreni rozvrzeni

Chcete napfiklad vytvoiit jmenovky. Mizete vytvofit jeden textovy objekt s pevnym

textem ,,Dobry den, jmenuji se* a dalsi proménny textovy objekt pro jméno osoby. Jména

muzete bud’ pfimo vlozit ze schranky do proménného textového objektu pomoci funkce

Smart Paste, nebo jména mizete pied tiskem vlozit pomoci adresafe.

Vytvoreni proménného textového objektu

1. Klepnéte pravym tlacitkem na textovy objekt nebo kruhovy textovy objekt, ktery

chcete pouzit jako proménny textovy objekt, a potom vyberte moznost Vlastnosti.
Zobrazi se dialogové okno Vlastnosti pro vybrany objekt.

2. Zaskrtnéte policko Funkce jako proménny objekt a klepnéte na tlacitko OK.

Vybrany objekt je nyni proménnym textovym objektem.
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Kapitola 11

Pouzivani adresare

Software DYMO Label obsahuje adresat DYMO, ktery umoziuje ukladat adresy a jiné
informace. Mizete vytvofit libovolny pocet adresari. Spolu se softwarem je nainstalovan
vychozi adresai s nazvem Ukazkovy adresaf. Tento adresai mizete upravit, piipadné jej
miizete odstranit a vytvofit vlastni.

Na karté Adresai miizete provadét tuto ¢innost:

klepnutim mysSi vlozit informace z adresaie na Stitek;
vytvofit libovolny pocet adresari;

tisknout Stitky pouzitim adres v kontaktech aplikace Outlook nebo adres v adresafi
systému Mac OS (Mac OS v10.2 nebo vyssi);

importovat seznam adres nebo dat vytvofenych v jiné aplikaci;
rychle najit adresy hledanim v adresafi;

snadno pfepinat mezi vice adresafi.

Vytvoreni nového adresare

Pro ukladani adres a jinych udaji mtzete vytvoiit vice adresaiti. Cheete-li importovat adresy

nebo jina data do adresafe, musite nejprve vytvofit adresar, do kterého maji byt informace

importovany.

Software DYMO Label je dodavan s vychozim adresafem s nazvem Ukazkovy adresar.

Vytvoreni nového adresare

1.

Zvolte moznost Novy v nabidce Adresar.

Otevfe se dialogové okno Novy adresar.

Zadejte nazev adresaie do pole Nazev.

Prijméte vychozi umisténi pro ulozeni adresaie nebo klepnéte na moznost Prochazet a

vyberte jiné umisténi.

V seznamu Obsah vyberte jednu z nasledujicich polozek:

e Seznam adres — pro vytvofeni nového adresafe obsahujiciho tidaje o adresach.

¢ Datovy seznam — pro vytvofeni nového adresafe obsahujiciho jiné tidaje nez udaje
o adresach.

Klepnéte na tlacitko OK.

Zobrazi se vyzva k importu dat ze stavajiciho souboru.
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Pouzivani adresare

6. Proved’te jeden z téchto krokd:
o Klepnéte na moznost Ne, chcete-li vytvorit prazdny adresar.

e Klepnéte na moznost Ano a potom importujte data ze stavajiciho souboru podle
pokynt v dialogovém okné Privodce importem adresare.

Novy adresar bude ulozen a zobrazen na karté Adresar.

Pridani adresy

Adresy miizete do adresafe zadavat jednotlivé vypsanim jednotlivych informaci nebo

vlozenim dat z jiného zdroje. MiZete také importovat seznam adres z textového souboru,

souboru s polozkami oddé€lenymi ¢arkou nebo ze souboru aplikace Microsoft Excel.

Podle prvniho fadku textu adresai automaticky urcuje kfestni jméno a piijmeni. Pomoci

nastaveni Registrovat jako mizete urcit, jak bude zaznam veden. Mizete také nastavit

klicova slova adresy, aby byly urité zaznamy vedeny spravné, jako naptiklad nazev

spole¢nosti.

Postup piidani poloZzky do adresare

1. Vyberte kartu Adresar.

2. Klepnéte na moznost Nova vedle pole Aktualni adresa .

3. Zadejte nebo vlozte udaje o nové adrese do pole Aktualni adresa .

4. Urcete, jak ma byt adresa vedena, pomoci seznamu Registrovat jako, pfipadné zadejte
nazev, pod kterym chcete polozku registrovat.

5. Klepnéte na tlacitko Ulezit.
Nova adresa se zobrazi na Stitku v oblasti pro Uipravy a v seznamu adres se zobrazi
prvni fadek nové adresy. Adresy jsou automaticky fazeny abecedné podle volby
provedené pomoci moznosti Registrovat jako.

Pridani adresy ze stitku

Pokud zadate adresu na $titek v oblasti pro upravy, muzete adresu do tohoto adresafe ulozit.
Pfidani adresy ze stitku do adresare
1. Vyberte adresovy objekt obsahujici adresu, kterou chcete do adresare pridat.

« Chcete-li ptidat vice adres z jednoho Stitku najednou, vyberte kazdy adresovy
objekt obsahujici adresu, kterou chcete do adresare pfidat.

2. Zvolte moznost UlozZit do adresare DYMO v nabidce Adresar.

Adresa se ulozi do adresare a zobrazi se v seznamu adres.

Uprava adresy

Adresy v adresafi mizete kdykoli upravit.

Uprava adresy v adresafi

1. V adresafi vyberte adresu, kterou chcete upravit.
Adresa se zobrazi v poli Aktualni adresa.

2. Proved’te v adrese zmény a klepnéte na tlacitko Ulozit.
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Odstranéni adresy

Odstranéni adresy

Z adresafe muizete odstranit jednu ¢i vice adres najednou. Pokud odstranite néjakou adresu,

adresa bude z adresafe trvale vyjmuta.

Odstranéni adresy z adresare
1. Vyberte v adresaii adresu, kterou chcete odstranit.

2. Klepnéte na moznost A Vymazat na kart¢ Adresar.
Vybrana adresa bude z adreséaie odstranéna.

Pouziti kontaktd aplikace Outlook

Muzete zobrazit a vytisknout adresy, které mate ulozené mezi kontakty aplikace Outlook.
Kontakty z Outlooku miizete rovnéz ulozit do svého adresate DYMO.

Na rozdil od adresafe DYMO nemiizete zdznamy kontaktt aplikace Outlook pomoci
softwaru DYMO Label pfidat ani zménit.
Zobrazeni kontaktd aplikace Outlook

PV seznamu AdresaF pod polozkou Kontakty aplikace Outlook vyberte slozku
Kontakty aplikace Outlook, ktera obsahuje adresy, jez chcete zobrazit.

Software DYMO Label se pfipoji k vybrané slozce kontaktti aplikace Outlook a zobrazi
tyto kontaktni informace v seznamu adres.
Uprava kontakti aplikace Outlook zobrazenych v adresafi
1. Ukoncete software DYMO Label.
2. Upravte kontakty v aplikaci Microsoft Outlook.
3. Znovu spust'te software DYMO Label.
Na karté Adresar se zobrazi aktualizované kontakty aplikace Outlook.
Postup uloZeni kontaktd aplikace Outlook do adresaire DYMO
1. Vyberte adresy, které chcete ulozit do adresate.
2. Zvolte moznost Ulozit do adresaie DYMO v nabidce Adresar.
Otevie se dialogové okno Ulozit jako.
3. Proved’te jeden z téchto krokd:

e Chcete-li ulozit adresy do stavajiciho adresafe, prejdéte do adresaite DYMO, do
néhoz chcete adresy ulozit, vyberte jej a poté klepnéte na UloZit.

e Chcete-li ulozit adresy do nového adresate, zadejte nazev nového adresare do pole
Nazev souboru a poté klepnéte na Ulozit.

Vybrané adresy se ulozi do zvoleného adresate DYMO.

Prepinani adresarl

Mate-li vice adresaiti, miiZzete vybrat adresar, ktery pfi tvorbé stitku chcete pouzit. Chcete-li
importovat adresy nebo jina data do adresafe, musite nejprve oteviit adresar, do kterého maji
byt informace importovany.

Pfepinani adresari
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Pouzivani adresare

PV seznamu Adresa¥ zvolte adreséf, ktery chcete oteviit.

Pokud adresar, ktery chcete oteviit, v seznamu neni, zvolte moznost Prochazet,
piejdéte k pozadovanému adresaii a klepnéte na moznost Oteviit.

Vybrany adresar se zobrazi na karté Adresar.

Hledani v adresari

Pomoci pole Hledat na karté Adresat muzete zuzit seznam adres v adresafi.
Hledani v adresafi
1. Zadejte do pole Hledat pozadovany text.

V seznamu adres se zobrazi vSechny adresy obsahujici zadany text na zacatku slova.
2. Zadanim dal§iho textu muzete vysledky dale zzit.

Filtrovani adresare

Zadanim mezery mezi jednotlivymi hledanymi skupinami znak mizete hledat samostatnou
skupinu znakl na zacatku slova. Pokud chcete najit naptiklad adresy obsahujici slova
zaCinajici znaky ,,mo* nebo ,,de“, do pole Hledat zadejte znaky ,,mo de*.

Adresat potom lze filtrovat pomoci nasledujicich moznosti:

» JAKAKOLI slova — zobrazi adresy obsahujici slova za¢inajici jakoukoli skupinou
zadanych znakd.

Napftiklad:

Pokud do pole Hledat zadate znaky ,,mo de“ a vyberete filtr s moznosti JAKAKOLI
slova, vysledky se zobrazi takto:

Ralph Cheatham Ed Degas Alvin C. Monk

Dewey, Cheatham, and Howe, Impress Ion Inc. Cartoon Music

Esq. 689 Brush St Company

104 Montgomery St Oakland, CA 94607- 1 N Michigan Ave

San Francisco, CA 94104-4301 3249 Chicago, IL 60602-
4812

Tyto vysledky obsahuji slova zacinajici pismeny ,,mo* nebo ,,de*.

» VSECHNA slova — zobrazi jen adresy obsahujici slova za¢inajici vemi skupinami
zadanych znakt.
Napfiklad:

Pokud do pole Hledat zadate znaky ,,mo de a vyberete filtr s moznosti VSECHNA
slova, vysledky se zobrazi takto:

Ralph Cheatham

Dewey, Cheatham, and Howe, Esq.
104 Montgomery St

San Francisco, CA 94104-4301

Tyto vysledky obsahuji slova zaCinajici pismeny ,,mo* a ,,de*.

Filtrovani adresare
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Export adresare

Do pole Hledat zadejte hledané znaky.
2. Klepnéte na w vedle moznosti poli Hledat.

3. Ukazte na moznost Filtr pouZije a potom zvolte moznost JAKAKOLI slova nebo
VSECHNA slova.

Export adresare

Informace v adresaii muzete exportovat do souboru s polozkami oddélenymi ¢arkou (CSV) a
pouzivat je v jinych aplikacich. Ze souboru formatu CSV pak mizete data importovat do
aplikaci pro spravu osobnich informaci, databazi nebo do jinych typt aplikaci. Exportujete-

li data ze softwaru DYMO Label, program vyexportuje kazdou polozku jako samostatny

zaznam a kazdy tadek jako samostatné pole.

Export adresare

1. Zvolte moznost Export v nabidce Adresar.

Otevie se dialogové okno Ulozit jako.

2. Miuzete uréit slozku, do které chcete exportovany soubor ulozit.
Zadejte nazev souboru do pole Nazev souboru .

4. Klepnéte na tlacitko UlozZit.

Data adresafe se vyexportuji do uréeného umisténi.

Import dat do adresare

Chcete-li pouzit seznam adres ¢i dat, ktery byl vytvofen v jiné aplikaci, musite jej
vyexportovat do souboru aplikace Excel nebo do souboru s jednotlivymi fadky polozek

oddélenymi ¢arkou nebo znackou tabulatoru a kazdou polozkou oddélenou symbolem pro
navrat na zacatek fadku/posun fadku. Musi se jednat o soubor Excel nebo musi mit pfiponu
* csv nebo *.txt. Po exportu seznamu muiiZzete tyto adresy nebo data importovat do adresare.

V jinych zemich nez v USA se mohou pouzivat odlisné oddélovaci znaky. Pfi importu
dat je pouzit oddélovaci znak na zakladé nastaveni oddélovade seznamu v mistnich
nastavenich systému Windows.

Pravodce importem adresafe vam umozni upravit rozloZzeni informaci tak, jak chcete, aby
byly pfidany do seznamu adres nebo dat. Kazdé dostupné pole prvniho zdznamu se objevi
na samostatném fadku v seznamu Pole.

Chcete-li do adresafe importovat seznam adres, musite urcit, jak chcete seznam ulozit.
Priivodce importem adresafe nabizi funkci otoceni jména, kterd pfesune kiestni jméno a
piijmeni, aby se v seznamu adres objevilo nejprve pfijmeni. Mizete adresy ulozit timto
zpusobem nebo adresy muzete ulozit presné tak, jak jsou v importovaném souboru uvedeny.
Import dat do adresare (systém Windows)

1. Vytvoite novy adresar nebo oteviete adresaf, do kterého chcete data importovat.

2. Zvolte moznost Import v nabidce Adresar.

Spusti se Privodce importem adresafe.
3. Postupujte podle pokynii Priivodce importem adresafie.
4. Po skonceni klepnéte na moznost Import.

Data se importuji do otevieného adresaie a zobrazi se v seznamu adres.
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Pouzivani adresare

Upravy kli¢ovych slov adresare (jen systém Windows)

Adresat v softwaru DYMO Label nabizi funkci oto¢eni jména, kterd automaticky otaci
kiestni jméno a pfijmeni, aby se v seznamu adres objevilo nejprve piijmeni. Klicova slova
adresafe brani v tom, aby s urCitymi slovy bylo zachazeno jako s pfijmenim. Pokud
napfiklad prvni fadek adresy obsahuje nazev spoleénosti, pfi vypliiovani adresy nebudete
chtit, aby se nazev otacel.
Existuji tfi typy kli¢ovych slov adresare:
» Identifikatory spolecnosti — napiiklad asociace, spole¢nost nebo oddéleni.
= Uvozena osloveni — napiiklad Dr., pan nebo pani.
s Tituly za jménem — napiiklad III, ml. nebo M.D.
Klicové slovo adresafe Ize upravit, pfidat nebo odstranit.
Uprava klicového slova adresare
1. Proved’te jeden z téchto kroku:
e V systému Windows zvolte moznost P¥edvolby v nabidce Upravy.
e V systému Mac zvolte moznost Pfedvolby v nabidce DYMO Label.
2. Vyberte kartu Funkéni.
3. Klepnéte na moznost Upravit kli¢ova slova v ¢asti Adresar.
Zobrazi se dialogové okno Upravit klicova slova pro jména.
4. V seznamu Vybrat kli¢ova slova vyberte typ kli¢ového slova, které chcete upravit.
5. Proved’te jeden z téchto kroki:
e Chcete-li upravit kli¢ové slovo, poklepejte na klicové slovo a proved’te pozadované
zmeény.
e Chcete-li ptidat klicové slovo, klepnéte na moznost Pridat a potom zadejte text
klicového slova.
e Chcete-li odstranit klicové slovo, vyberte v seznamu slovo a klepnéte na moznost
Vymazat.
6. Klepnutim na tlacitko OK ulozte zmény a zaviete dialogové okno Upravit klicova
slova pro jména.

70



Kapitola 12
Tisk stitki z jinych
programti

Software DYMO Label zahmuje fadu doplikd, které umoziuji tisk stitkti z oblibenych
programu, jako je napiiklad aplikace Word a Excel spole¢nosti Microsoft. Mate-li
nainstalovan néktery z podporovanych programd, pfislusny doplné€k se automaticky
nainstaluje jako tlacitko na panelu nastroji v daném programu.

Tento doplnék 1ze potom pouzit k formatovani a tisku vybranych adres ¢i jinych informaci
na tiskarné §titki DYMO. Kromé toho mtzete pfimo tisknout z jinych programt na tiskamé
§titkd, a to stejnym zpuisobem jako pii pouziti jakékoli jiné tiskamny.
Stitky Ize vytisknout z jinych programi nasledujicimi zptisoby:

s Pouziti doplitku aplikace Microsoft Word

» Pouziti dopliiku aplikace Microsoft Outlook (jen systém Windows)

» Pouziti doplitku aplikace Microsoft Excel

m Pouziti ovladacu tiskarny pro pfimy tisk z jiného programu

Pouziti doplnku aplikace Word (systém Windows)

Software DYMO Label poskytuje softwarovy doplnék, jenz umoziuje rychle vytisknout
stitky z dokumentu aplikace Microsoft Word. Doplnék aplikace funguje s verzi Microsoft

Word 2002 nebo nové¢jsimi verzemi.
Dopln¢k aplikace Word vyhleda adresu v dokumentu stejnym zptisobem jako funkce
Obalky a stitky v aplikaci Word. Text adresy mizete vybrat nebo adresa mize byt
automaticky vyhledana aplikaci Word.
Doplnék 1ze pouzit k zobrazeni nadhledu $titku a zméné vlastnosti Stitkl pied tiskem. Také
muzete pouzit funkci Rychly tisk k tisku §titku za pouziti posledniho nastaveni.

Pouziti dopliiku aplikace Word

1. (Volitelng) Vyberte text, ktery chcete na stitku vytisknout.

2. Klepnéte na nastroj ﬁ Tisk §titku na panelu néstroji doplikd.
Zobrazi se dialogové okno Dopln¢k Word DYMO.
3. Proved’te pozadované zmény textu k vytisténi.

V textovém poli mlzete text upravovat, tyto upravy se vSak do ptivodnich dat
neulozi.
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Tisk stitk{ z jinych programd

4. Podle nasledujicich pokyni vyberte pozadované moznosti tisku:
a. Vyberte pozadované rozvrzeni Stitku v seznamu Vybrat rozvrZeni stitku.
b. V piipad¢ potieby zvolte tiskarnu ze seznamu Vybrat tiskiarnu.
¢. (Jen model Twin Turbo ) Zvolte roli stitkl pro tisk v seznamu Vybrat roli Stitki.

Také mizete klepnout na moznost MoZnosti a vybrat jinou tiskarnu a vizuélné
vybrat typ nebo rozvrzeni Stitku.

5. Klepnéte na moznost Tisk.

Stitek se vytiskne s pouzitim vybraného nastaveni.

* Klepnutim na moznost m Rychly tisk vytisknete Stitek s pouzitim posledniho
nastaveni.

Pouziti doplnku aplikace Outlook (jen systém Windows)

Software DYMO Label obsahuje softwarovy doplnék, ktery 1ze pouzit k rychlému tisku
pfepravnich stitkd a jmenovek piimo z aplikace Microsoft Outlook. Tento doplnék je k
dispozici prostiednictvim tlacitka nainstalovaného na panel nastroji aplikace Outlook.
Doplnék je dostupny prostfednictvim slozky kontaktt a jakéhokoli dialogového okna
kontaktu. Dopln¢k aplikace Outlook funguje s verzi Outlook 2002 nebo novéjSimi verzemi.

Doplnek DYMO pro aplikaci Outlook neni mozné pouzit s aplikaci Microsoft Outlook
Express.

Dopln¢k 1ze pouzit k zobrazeni nahledu $titkG a zméné€ vlastnosti Stitku pfed tiskem. Také
mizete pouzit funkci Rychly tisk k tisku stitkti za pouziti posledniho nastaveni.

Pouziti dopliiku aplikace Outlook

1. Vyberte kontakty, pro které chcete vytisknout stitky.

2. Klepnéte na nastroj m Tisk Stitku na panelu nastroji doplnkad.
Zobrazi se dialogové okno Doplnék DYMO Outlook.
3. Proved’te pozadované zmény textu k vytisténi.

V textovém poli mizete text upravovat, tyto Upravy se vsak do plivodnich dat
neulozi.

4. Pokud jste vybrali vice kontaktl, klepnutim na tlac¢itko Dalsi zkontrolujte data kazdého
kontaktu.

5. Podle nasledujicich pokynt vyberte pozadované moznosti tisku:
a. Vyberte pozadované rozvrzeni §titku v seznamu Vybrat rozvrZeni Stitku.
b. V pfiipad¢ potieby zvolte tiskamu ze seznamu Vybrat tiskarnu.
¢. (Jen model Twin Turbo ) Zvolte roli §titkt pro tisk v seznamu Vybrat roli Stitki.

Také mizete klepnout na volbu MozZnesti a vybrat jinou tiskarnu, vizualné vybrat
typ nebo rozvrzeni §titku nebo zménit format adresy.

6. Klepnéte na moznost Tisk.
Vytiskne se Stitek pro kazdy vybrany kontakt.

*  Klepnutim na moznost ﬂ Rychly tisk vytisknéte Stitky s pouzitim posledniho
nastaveni.

72



Pouziti doplriku aplikace Excel (systém Windows)

Pouziti doplnku aplikace Excel (systém Windows)

Software DYMO Label poskytuje softwarovy doplnéek, jenz umoziiuje rychle vytisknout
stitky z dokumentu aplikace Microsoft Excel. Doplnék aplikace funguje s verzi Microsoft

Excel 2002 nebo novéj§imi verzemi.
Doplné¢k aplikace Excel zpracovava kazdy sloupec na fadku jako fadek dat na stitku a
kazdy radek jako novy Stitek.
Doplnék 1ze pouzit k zobrazeni nédhledu Stitku a zméné vlastnosti Stitkl pred tiskem. Také
muzete pouzit funkci Rychly tisk k tisku Stitku za pouziti posledniho nastaveni.

Pouziti dopliiku aplikace Excel

1. Vyberte buniky obsahujici text, ktery chcete na stitku vytisknout.

2. Klepnéte na tlacitko ﬂ Tisk $titku na panelu nastroju.
Zobrazi se dialogové okno Doplnék DYMO Excel.
3. Proved’te pozadované zmény textu k vytisténi.
V textovém poli mlzete text upravovat, tyto upravy se vSak do ptivodnich dat
neulozi.
4. Pokud jste vybrali vice fadku textu, klepnutim na tlacitko Dalsi zkontrolujte data pro
kazdy stitek.

5. Podle nasledujicich pokynt vyberte pozadované moznosti tisku:
a. Vyberte pozadované rozvrzeni Stitku v seznamu Vybrat rozvrZeni §titku.
b. V pfipadé potteby zvolte tiskamu ze seznamu Vybrat tiskarnu.
¢. (Jen model Twin Turbo ) Zvolte roli §titk pro tisk v seznamu Vybrat roli Stitki.
Také mizete klepnout na moznost MoZnosti a vybrat jinou tiskarnu a vizualné
vybrat typ nebo rozvrzeni stitku.
6. Klepnéte na moznost Tisk.

Vytiskne se stitek pro kazdy vybrany radek textu.

* Klepnutim na moznost m Rychly tisk vytisknéte Stitky s pouzitim posledniho
nastaveni.

Primy tisk z jinych aplikaci
Na tiskamné stitki DYMO mizete pfimo tisknout z vétSiny programd, a to stejnym
zplisobem jako pfi pouziti jakékoli jiné tiskarny. Pro dalsi usnadnéni tisku jsou k dispozici
softwarové dopliiky pro nékteré rozsifené aplikace systémtt Windows a Macintosh, jako je
napfiklad aplikace Microsoft Word a Outlook. Vice informaci o dopliicich naleznete v ¢asti
Tisk §titkd z jinych programu.

Chcete-li tisknout $titky na tiskamné stitkii DYMO z jinych aplikaci nez ze softwaru DYMO
Label, provedte nasledujici kroky:

= Vyberte ze seznamu tiskaren tiskarnu $titki DYMO.

= Zvolte spravnou orientaci a format strany podle typu §titkl, na které chcete tisknout.

= Nastavte okraje tak, aby se text mohl na Stitky spravné vytisknout.
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Tisk stitk{ z jinych programd

Viz ¢ast Piimy tisk z aplikace Microsoft Word, kde naleznete ptiklad tisku $titku z aplikace
systému Windows.
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Kapitola 13

Prizplisobeni softwaru
DYMO Label

Software DYMO Label obsahuje rizné moznosti piizptisobeni vasim pozadavktim. Software
1ze pfizptsobit takto:

» Pridani zpatecni adresy

= Pfidani loga

= Zména mémych jednotek

m Skryti pravitek

m Zména vychoziho pisma

= Pomoc pii zlepSovani produkti DYMO (jen systém Windows)

= Volba Stitku, ktery se nacitd po spusténi

= Nastaveni vychozich slozek

= Nastaveni dalSich moznosti

= ZvétSeni pracovni plochy
Pridani zpatecni adresy
Pokud ulozite vychozi zpatecni adresu, mizete ji snadno kdykoli vlozit do adresového nebo

textového objektu. Vychozi zpate¢ni adresu 1ze kdykoli zménit pomoci moznosti
Predvolby.

Zména Ci pFidani zpatecni adresy

1. Proved’te jeden z téchto krokd:
e V systému Windows zvolte moznost P¥edvolby v nabidce Upravy.
e V systému Mac zvolte moznost Pfedvolby v nabidce DYMO Label.
Zobrazi se dialogové okno Predvolby.
2. V piipadé potieby vyberte kartu UZivatelské informace.
3. Zadejte adresu do pole Vychozi zpatecni adresa a potom klepnéte na tlacitko OK.

Pridani loga

Muzete ulozit soubor obrazku a pouzit jej jako vychozi logo. Jakmile vychozi logo ulozite,
muzete ho snadno pfidat na jakykoli vytvareny stitek. Vychozi logo lze kdykoli zménit.

Pro logo mtizete pouzit nasledujici typy souborl obrazku:
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PFizplisobeni softwaru DYMO Label

BMP GIF PNG

JPG TIF

Pridani ¢i zména vychoziho loga

1. Proved’te jeden z téchto krokd:
e V systému Windows zvolte moznost P¥edvolby v nabidce Upravy.
e V systému Mac zvolte moznost Pfedvolby v nabidce DYMO Label.
Zobrazi se dialogové okno Predvolby.

2. V pftipad¢ potteby vyberte kartu UZivatelské informace.

3. V casti Vychozi logo klepnéte na moznost Prochazet.
Zobrazi se dialogové okno Oteviit.

4. Prejdéte k souboru obrazku, ktery chcete pouzit jako vychozi logo, a klepnéte na
tlacitko Otevrit.

V dialogovém okné se zobrazi ndhled tohoto obrazku.
5. Klepnéte na tlacitko OK.

Zmeéna jazyka (jen systém Windows)

Jazyk rozhrani softwaru DYMO Label mizete zménit, a pracovat tak v jazyce, ktery znate
nejlépe. Zména jazyka ma vliv jen na text a zpravy softwaru. Dostupnost funkci v softwaru
je zavisla na jazyce operacniho systému.

Zména jazyka rozhrani

1. Zvolte moznost P¥edvolby v nabidce Upravy.

2. Vyberte kartu Obecné.

3. V casti Jazyk vyberte pozadovany jazyk.

4. Klepnéte na tlacitko OK.

Zména jazyka se projevi ihned bez restartu softwaru DYMO Label.

Zména mérnych jednotek

Muzete vybrat moznost anglické (palce) nebo metrické jednotky.

Zména mérnych jednotek
1. Proved’te jeden z téchto krok:
e V systému Windows zvolte moZnost P¥edvolby v nabidce Upravy.
e V systému Mac zvolte moznost PFedvolby v nabidce DYMO Label.
2. Vyberte kartu Obecné.
3. 'V casti Mérné jednotky vyberte moznost anglické (palce) nebo metrické.

4. Klepnutim na tla¢itko OK se dialogové okno Predvolby zavie a pouziji provedené
zmeény.

Skryti pravitek

Mizete skryt nebo zobrazit pravitka v oblasti pro Upravy. Pravitka jsou standardné
zobrazena.

Skryti pravitek
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Zména vychoziho pisma

1. Proved’te jeden z téchto kroki:
e V systému Windows zvolte moznost P¥edvolby v nabidce Upravy.
e V systému Mac zvolte moznost Pfedvolby v nabidce DYMO Label.
2. Vyberte kartu Obecné.
3. V casti Zobrazit zruste zaskrtnuti policka Zobrazit pravitka.

4. Klepnutim na tlacitko OK se dialogové okno Predvolby zavie a pouziji provedené
zmeény.

Zmeéna vychoziho pisma

Muzete vybrat vychozi pismo, které¢ bude pouzito pro vSechny stitky. Pismo pro jednotlivé
Stitky 1ze snadno zménit pomoci panelu nastroji pro formatovani.
Zména vychoziho pisma
1. Proved’te jeden z téchto krokd:
e V systému Windows zvolte moZnost P¥edvolby v nabidce Upravy.
e V systému Mac zvolte moznost Pfedvolby v nabidce DYMO Label.
2. Vyberte kartu Obecné.
3. V casti Vychozi pismo klepnéte na moznost Zménit.

4. Vyberte typ, velikost a styl pisma pro vychozi nastaveni a potom klepnéte na tlacitko
OK.

5. Klepnutim na tlacitko OK se dialogové okno Piedvolby zavie a pouziji provedené
zmény.

Volba stitku, ktery se nacita po spusténi

Standardné se po kazdém spusténi softwaru DYMO Label zobrazi naposledy pouzity Stitek.
Muzete vSak urcit, aby si pfi spousténi nacital jakykoli ulozeny Stitek.

Volba stitku pro zobrazeni po spusténi
1. Proved’te jeden z téchto krokd:
e V systému Windows zvolte moznost P¥edvolby v nabidce Upravy.
e V systému Mac zvolte moznost Piedvolby v nabidce DYMO Label.
2. Vyberte kartu Funkéni.
3. V &asti Stitek po spusténi vyberte moznost Vidy spoustét s timto Stitkem.
4. Klepnéte na tlacitko Prochazet.
Zobrazi se dialogové okno Oteviit.

5. Prejdéte k souboru Stitku, ktery chcete otevirat po spusténi, vyberte jej a potom
klepnéte na moznost Otevfit.

6. Klepnutim na tlacitko OK se dialogové okno Piedvolby zavie a pouziji provedené
zmény.

Nastaveni vychozich slozek

Mizete zménit slozky vychoziho souboru stitku a adresara.

Zména vychozi slozky souboru se stitky
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PFizplisobeni softwaru DYMO Label

1. Proved’te jeden z téchto kroki:
e V systému Windows zvolte moznost P¥edvolby v nabidce Upravy.
e V systému Mac zvolte moznost Pfedvolby v nabidce DYMO Label.
2. Vyberte kartu Slozky.
3. Klepnéte na tlacitko Prochazet vedle pole Vychozi slozka souboru se $titky.
Zobrazi se dialogové okno Vyhledat slozku.
4. Prejdéte ke slozce a vyberte ji k pouziti jako vychozi a klepnéte na tlacitko OK.
5. Klepnutim na tlac¢itko OK se dialogové okno Piedvolby zavie a pouziji provedené
zmény.
Zména vychozi slozky adresare
1. Proved’te jeden z téchto kroki:
e V systému Windows zvolte moznost P¥edvolby v nabidce Upravy.
e V systému Mac zvolte moznost PFredvolby v nabidce DYMO Label.
2. Vyberte kartu Slozky.
3. Klepnéte na tlacitko Prochazet vedle pole Vychozi sloZka adresare.
Zobrazi se dialogové okno Vyhledat slozku.
4. Prejdéte ke slozce a vyberte ji k pouziti jako vychozi a klepnéte na tlacitko OK.

5. Klepnutim na tlac¢itko OK se dialogové okno Piedvolby zavie a pouziji provedené
zmeény.

Nastaveni dalsich moznosti

Software DYMO Label obsahuje rizné moznosti pro jeho pfizptisobeni. Software 1ze
piizplisobit takto:

m Nezobrazovat vyzvu Ulozit soubor

m Nezobrazovat upozornéni Zkontrolujte rozmér Stitka

= Nastaveni tlacitka Vlozit pro automaticky tisk

Nezobrazovat vyzvu Ulozit soubor

Software DYMO Label v piipadé pokusu o otevieni jiného souboru nebo ukoncéeni
programu standardné zobrazuje vyzvu k ulozeni zmén provedenych na aktudlnim stitku.
Rozhodnete-li se ale, ze tuto vyzvu nechcete zobrazovat, miizete zobrazovani vyzvy
vypnout.
Nezobrazovat vyzvu ,UloZit soubor"
1. Proved’te jeden z téchto krokd:
e V systému Windows zvolte mozZnost P¥edvolby v nabidce Upravy.
e V systému Mac zvolte moznost PFedvolby v nabidce DYMO Label.
2. Vyberte kartu Funk¢ni.
3. 'V casti MozZnosti zaskrtnéte policko Nezobrazovat vyzvu ,,UloZit soubor®.

4. Klepnutim na tla¢itko OK se dialogové okno Predvolby zavie a pouziji provedené
zmeény.
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Nastaveni dalSich moznosti

Nezobrazovat upozornéni Zkontrolujte rozmér stitk{

Software DYMO Label si pamatuje rozmér §titkt, které byly naposledy vytistény na urcité
tiskamneé. Pokud se vybrany typ Stitku neshoduje s naposledy vytisténym typem stitku na
vybrané tiskarng, na tla¢itku Tisk se zobrazi (i). Pokud se pokusite tisknout na novou

velikost stitku, standardné se pfed tiskem zobrazi vyzva k potvrzeni, zda jste do tiskdrmy

vlozili spravné stitky. Rozhodnete-li se ale, ze tuto vyzvu nechcete zobrazovat, miizete jeji

zobrazovani vypnout.

Nezobrazovat upozornéni ,Zkontrolujte rozmér stitka™

1. Proved’te jeden z téchto kroki:
e V systému Windows zvolte moznost P¥edvolby v nabidce Upravy.
e V systému Mac zvolte moznost PFedvolby v nabidce DYMO Label.

2. Vyberte kartu Funkéni.

3. V casti MoZnosti zaskrtnéte policko Nezobrazovat upozornéni ,,Zkontrolujte rozmér
Stitka.

4. Klepnutim na tlacitko OK se dialogové okno Predvolby zavie a pouziji provedené
zmeény.
Pfibuzna témata

Nastaveni tlacitka Vlozit pro automaticky tisk
Funkeci tlacitka Vlozit 1ze rozsifit tim, ze po kazdém vlozeni textu ze schranky na Stitek se
automaticky zahaji jeho tisk. Pokazdé, kdyZ klepnete na tlacitko |j”-_T, vloZi se text ze
schranky automaticky na aktualni $titek a tento Stitek se okamzité vytiskne. Tato volba
zjednodusuje tisk stitku s udaji, které kopirujete z jinych programd.
Nastaveni tlacitka Vlozit pro automaticky tisk
1. Proved’te jeden z téchto kroku:
e V systému Windows zvolte moznost P¥edvolby v nabidce Upravy.
e V systému Mac zvolte moznost Pfedvolby v nabidce DYMO Label.
2. Vyberte kartu Funkéni.
3. 'V casti Moznosti zaskrtnéte policko Tlacitko VloZit automaticky tiskne.

4. Klepnutim na tlacitko OK se dialogové okno Predvolby zavie a pouziji provedené
zmény.
Pribuzna témata
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Tato stranka byla zamémné ponechana prazdna z diivodu oboustranného tisku.
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Kapitola 14

Informace o stitcich

Vsechny tiskarny stitkt DYMO, které jsou kompatibilni se softwarem DYMO Label,
pouzivaji role $titki DYMO LabelWriter nebo kazety se stitky DYMO D1.

Jedinym materialem, ktery budete muset pro vasi tiskarnu kupovat, jsou stitky.
Doporuéujeme pouzivat pouze znackové stitky DYMO.

A\ Zaruka spole¢nosti DYMO se nevztahuje na chybnou funkeci ¢i poskozeni, které mize
byt zplisobeno pouzitim jinych §titkt nez $titkd od spole¢nosti DYMO. Tiskarny
DYMO LabelWriter vyuzivaji technologii tepelného tisku, z tohoto diivodu je nutné
pouzivat specialni stitky. Termické vrstvy na jinych Stitcich nez na stitcich znacky
DYMO nemusi byt kompatibilni — mohou zpusobit nekvalitni tisk ¢i selhani tiskamy.

Role stitk
Role stitkt LabelWriter jsou nabizeny v riznych tvarech a velikostech, véetné adresovych a
prepravnich Stitkt a §titki pro pofadace.
Vsechny tiskdmy LabelWriter pouzivaji role Stitki DYMO LabelWriter.

Kazety se stitky

Role stitku

Kazety se stitky DYMO D1 jsou dodavany v fad¢ barev, materiall a Sitek.
Tiskarny LabelWriter Duo a LabelManager pouzivaji kazety se Stitky DYMO DI1.
Tiskarna LabelWriter Duo pouziva role stitkii LabelWriter 1 kazety se $titky D1.

Tiskarny DYMO LabelWriter vyuzivaji pokrocilou technologii tepelného tisku k tisku na
specialné upravené stitky, které jsou citlivé na teplo. To znamend, ze odpadéa nutnost
pravidelné provadét vymeénu toneru, inkoustovych kazet nebo pasky.

Primy tepelny tisk se provadi pfenosem tepla z tepelné tiskové hlavy na specialn€ upravené
stitky. Tepelné tiskové hlavy obsahuji fadu miniaturnich zahtivacich télisek, ktera doléhaji
na $titek. Zahftivaci télisko pfijde do styku se specialné upravenym Stitkem a tepelna reakce
zpusobi, ze urcity bod na Stitku zéerna.
Jedinym spotfebnim materialem, ktery budete muset pro tiskarny stitki DYMO kupovat,
jsou stitky. Doporucujeme pouzivat pouze znackové stitky DYMO.
Zivotnost §titku je zavisla na zptisobu, jakym jej budete pouzivat. Tepelné §titky
LabelWriter mohou vyblednout z nasledujicich divodu:

= jsou-li déle vystaveny pfimému slunecnimu svétlu nebo svétlu zafivek;

= jsou-li déle vystaveny vysokym teplotam;
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Informace o stitcich

» vyblednuti zplsobi také kontakt s plasty (napiiklad $titky umisténé na plastovych
krouzkovych vazacich).

Pro stitky LabelWriter ulozené v piivodnim obalu plati doba skladovani 18 mésica. Pti
pouziti pro kratkodobé ucely (obalky, baliky atd.) blednuti nepfedstavuje zadny problém.
Pokud stitky pouzijete na potadace, bude blednuti probihat postupné po dobu mnoha let.
Stitky nalepené napiiklad na boéni stranu pfenosného poéitaée umisténého na polici, na
kterou dopada sluneéni svétlo, vykazou znaky blednuti jiz po nékolika mésicich.

Zivotnost nepouzivanych §titkil prodlouZite tak, Ze je budete uchovavat na chladném
suchém misté v ¢erném sacku, ve kterém byly ptivodné zabaleny.

Kazety se stitky

Stitkovate Label Writer Duo a LabelManager pouZivaji kazety se titky DYMO D1.
Kazety se stitky D1 jsou dodavany v fadé barev a materialti a v nasledujicich Sitkach:
= 6 mm (1/4 palce),
= 9 mm (3/8 palce),
= 12 mm (1/2 palce),
= 19 mm (3/4 palce),
24 mm (1 palec).

Maximalni pouzitelna Sitka je zavisla na tiskamné stitkd. Informace o pouzitelnych sitkach
Stitkt naleznete v uzivatelském manualu dodaném s tiskarnou.

Uplny seznam kazet se §titky a prodejcii ve vasi oblasti naleznete na webu spoleénosti
DYMO na adrese www.dymo.com.

Jedinym materidlem, ktery budete muset pro vasi tiskarnu kupovat, jsou Stitky.
Doporuéujeme pouzivat pouze znackové stitky DYMO.

Vyhledani poZzadovaného typu stitkd

V &asti Typy §titk na karté Stitky se zobrazi nahled jednotlivych typa $titku. Tyto nahledy

umoziuji vizualni volbu stitkl, které odpovidaji Stitkim vlozenym v tiskarné stitka.

" Typy $titkd se zobrazuji na zakladé typu tiskamy stitkd, kterou jste nainstalovali.
Pokud vase tiskarna stitkt tiskne pouze stitky LabelWriter, zobrazi se pouze Stitky
LabelWriter. Pokud vase tiskarna tiskne pouze Stitky D1 (napiiklad stitkovace
LabelManager 420P nebo LabelManager PnP), zobrazi se pouze paskové stitky. Mate-li
nainstalovano vice tiskaren nebo pouzivate-li tiskdrnu LabelWriter Duo, zobrazi se jak

stitky typu LabelWriter, tak i paskové stitky.

Pod néhledem typt Stitkti se zobrazi nazev a rozméry.

Srovnejte informace na
gtitku s informacemi na

Adresni } = cpe
28 wm 3 B mml—@—sﬁ— baleni Ekitki,

Vyhledani pozadovaného typu stitkd
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Nékup &titkd

Nakup Stitkd

1. Néazev a rozméry §titkl jsou uvedeny na jejich obalech.
2. Vyhledejte dany Stitek v seznamu Typy S$titkd a ovéite, ze se ndzev a rozméry shoduji s
udaji na baleni.
3. Checete-li dale ovéfit, ze mate spravny typ Stitku, postupujte takto:
a. Klepnéte na (@ vedle nazvu ititku nebo ve spodni ¢asti oblasti uprav.
Zobrazi se seznam Cisel dilt DYMO pro dany Stitek.
b. Vyhledejte ¢islo dilu DYMO pro vas Stitek na obalu Stitki.

c. Oveétte, ze se ¢islo dilu DYMO na baleni stitkd shoduje s ¢isly dilti v seznamu.

Spole¢nost DYMO nabizi kompletni sortiment $titk pro tiskamy LabelWriter, véetné $titka
pro adresy na obalky, baliky, popisky na pofadacich, oznacovani médii, jmenovky a dalsi.
Kompletni seznam naleznete na webu spolecnosti DYMO: www.dymo.com a v katalogu
stitkti dodaném s tiskamou.

Jak objednat stitky pfimo od spolecnosti DYMO

Klepnéte na moznost Zakoupit §titky na panelu nastroji softwaru DYMO Label.
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Tato stranka byla zamémné ponechana prazdna z diivodu oboustranného tisku.
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Kapitola 15

Stitkovaé LabelManager
500TS

Software DYMO Label obsahuje nékolik funkei, které 1ze pouzit se stitkovacem
LabelManager 500TS. Pomoci softwaru DYMO Label a stitkovace LabelManager S00TS
mizete provadét nasledujici ukony:

= Vytvofit si sadu §titkll z externich zdroju dat a stahnout si je do Stitkovace.

= Stahnout si objekt clipart do Stitkovace.

m Spravovat Stitky a objekty clipart ve Stitkovaci.

Import dat a stahovani stitkd

S pouzitim dat z databazového souboru mizete vytvaret a stahovat stitky do Stitkovace
LabelManager 500TS. Kazdy stitek se ukldda s jedinecnym nazvem. Stazené Stitky se
ukladaji do slozky Stahovani ve stitkovaci. Informace o spravé stazenych stitkti ve vaSem

Stitkovaci najdete v kapitole Sprava Stitku.
Data lze importovat z nasledujicich typt souborti databaze:
= Microsoft Access
= Microsoft Excel
m Text — soubory s polozkami oddélenymi ¢arkou s pfiponou *.csv nebo *.txt

= Soubory UDL — vice informaci o souborech UDL naleznete v dokumentaci spole¢nosti
Microsoft.

Postup importu dat a stahovani stitkti do Stitkovace

L. Klepnéte na “. v tiskové oblasti softwaru DYMO Label.

" Klepnéte na " VytvoFit sadu $titki ze seSitu nebo databaze a stahnout je.
3. Postupujte podle pokynt v privodci Import dat a stahovani.

Stahovani objekttl clipart

Stitkova¢ LabelManager S00TS obsahuje fadu uZite¢nych obrazkd clipart, které lze na Stitky

snadno pfidat. Do Stitkovace si mizete rovnéz stahnout své vlastni obrazky.

Obrazky muzete stahovat ze sekce Mé objekty clipart z knihovny Objekty clipart softwaru
DYMO Label nebo piimo z poéitace. Do Stitkovace Ize stahnout nasledujici typy soubort
obrazki: BMP, JPG, GIF, TIF a PNG.

Stazeni objektu clipart do stitkovace
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Stitkovac LabelManager 500TS

L Klepnéte na " v tiskové oblasti softwaru DYMO Label.

Klepnéte na *{ | Stahnout objekt clipart.

Objevi se dialogové okno Stahnout objekt clipart.

3. Proved’te jeden z téchto kroku:

e V nabidce Mé objekty clipart vyberte obrazek, ktery chcete stahnout do Stitkovace.
Obrazek bude pfidan do seznamu stahovani.

® Klepnéte na E:;::', vyhledejte ve svém pocitaci obrazek, ktery chcete stahnout do
stitkovace a poté klepnéte na Otevrit.

Obrazek se pfida do seznamu stahovani a do ¢asti Mé objekty clipart v knihovné
Objekty clipart softwaru DYMO Label.

4. Klepnéte na Stahnout.

Vsechny obrazky v seznamu Stahovani se stahnou do Stitkovace.

Sprava souboril

Stitky a objekty clipart ve §titkovaci miiZete spravovat prostiednictvim softwaru DYMO
Label pomoci Spravce souborti LabelManager 500TS.

Chcete-li spravovat stitky a objekty clipart piimo ve Stitkovaci, klepnéte na polozku
R,/
m na domovské obrazovce piistroje LabelManager S00TS a poté vyberte Sprava
souborii.
V nasledujicich tématech najdete dalsi informace o spravé soubori ve vasem Stitkovaci.
m Sprava §titkQ

= Sprava objektt clipart

Sprava stitkd
Stitky ulozené ve stitkova¢i miizete prohliZet, organizovat a mazat.
Stitky se ve stitkovaéi ukladaji do nasledujicich slozek:
= Stahovani — zde se zobrazuji stitky, které jste si stahli do stitkovace pomoci softwaru
DYMO Label. Ve slozce Stahovani mizete vytvaret dalsi podslozky a s jejich pomoci
organizovat stazené §titky. Ve sloZce Stahovani mizete vytvaret dalsi podslozky a s
jejich pomoci organizovat stazené stitky.
= Nedavno vytisténé — zobrazuje poslednich 20 s$titkd, které jste na Stitkovaci vytiskli.
= UloZené — obsahuje §titky, které byly vytvofeny ve stitkovaci a ulozeny do jeho
paméti. Ve slozce UloZené mizete vytvaret dalsi podslozky a s jejich pomoci
organizovat ulozené Stitky.

Postup zobrazeni stitkd uloZenych ve Stitkovaci

1. Klepnéte na 7 v tiskové oblasti softwaru DYMO Label.

>
Klepnéte na Spravovat Stitky a objekty clipart ve Stitkovaci.

2.
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Sprava soubor(

Otevie se dialogové okno Spravce soubord LabelManager S00TS.

3. Klepnéte na polozku Stitky v navigaénim podokns.

Organizovani stitkd
Ve slozkach Ulozené a Stahovani muZete vytvaret dalsi podsloZzky a s jejich pomoci
organizovat ulozené Stitky.

Postup vytvoreni nové slozky
1. Prejdéte do slozky Ulozené nebo Stahovani.
2. Klepnéte na tlacitko
Vytvoii se nova slozka.
3. Zadejte nazev pro slozku a poté stisknéte Enter.
Kdyz jste si vytvofili slozky pro své stitky, miizete Stitky vyjimat a vkladat je do
pozadovanych slozek.

Odstranéni stitkd a slozek
Mizete odstranit veskeré stitky, ulozené ve Stitkovaci LabelManager S00TS. Muzete také
odstranit kterékoli slozky, které jste si ve §titkovaci vytvofili za i¢elem usporadani stitka.
Slozky Stahovani, Nedavno vytisténé a UloZené nelze smazat.
Postup smazani stitkd a slozek
1. Prejdéte na stitky nebo slozky, které chcete odstranit a vyberte je.

2. Klepnéte na tlacitko
Vybrané stitky nebo slozky se odstrani ze Stitkovace.

Sprava objekti clipart
Objekty clipart, které jste si dfive stahli do stitkovaée, mizete odstranit.
Odstranéni objektu clipart

1. Klepnéte na " v tiskové oblasti softwaru DYMO Label.

-
2. :
Klepnéte na Spravovat Stitky a objekty clipart ve Stitkovaci.
Otevie se dialogové okno Spravce soubord LabelManager 5S00TS.

3. Klepnéte na polozku Mé objekty clipart v naviga¢nim podokné.

Vyberte obrazky, které chcete odstranit ze stitkovace a poté klepnéte na
Zobrazi se vyzva s dotazem, zda chcete odstranit vybrané obrazky.
5. Klepnéte na tlacitko OK.
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Pridani bezdratové sit'ové tiskarny

Pridani bezdratoveé sit'ové
tiskarny

Chcete-li pouzivat bezdratovou tiskamu stitki DYMO prostfednictvim bezdratového
pfipojeni, musite piidat tiskdmu do svého pocitace pomoci néstroje Pfidat tiskarnu v
softwaru DYMO Label.
Pridani stitkovace do pocitace
1. Vyberte moznost Pridat sitovou tiskarnu z nabidky Soubor.
Spusti se nastroj Pridat tiskarnu.
2. Pri pfidavani stitkovace do pocitace postupujte podle pokynil v nastroji Pridat tiskarnu.

Pokud mate s pfidavanim Stitkovace do pocitace problémy, kontaktujte svého
spravce sité.

3. Spust'te znovu software DYMO Label.
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Kapitola 16

Aktualizace softwaru

Software DYMO Label pravidelné automaticky zkontroluje, jestli pouzivate nejnove;jsi
verzi. Pokud bude k dispozici aktualizovana verze softwaru, program se vas zepta, zda
chcete aktualizaci provést. Kontrolu aktualizace 1ze provést i rucné.
Aby bylo mozné aktualizace softwaru ziskat, musite byt pfipojeni k Internetu.
Rucni kontrola aktualizaci softwaru
1. Zvolte moznost Zkontrolovat aktualizace v nabidce Napovéda.
Pokud je k dispozici aktualizace, objevi se dialogové okno. V opacném piipadé budete
upozornéni, ze zadné aktualizace nejsou k dispozici.
2. Pii stahovani a instalaci softwaru postupujte podle pokyni v dialogovém okné pro
aktualizaci.
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Tato stranka byla zamémné ponechana prazdna z diivodu oboustranného tisku.
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Kapitola 17

Informace pro vyvojare a o
SDK

DYMO poskytuje rizné typy informaci, které maji vyvojafim pomoci vytvaret produkty,
které pracuji s tiskarnami LabelWriter a se softwarem DYMO Label. Nize najdete n¢kolik
poznamek pro ty, ktefi se zajimaji o vyvoj produktti spolupracujicich s tiskarnami
LabelWriter.

= M¢jte na paméti, ze tiskarny LabelWriter pouzivaji standardni ovladace pro tisk. Proto
je tisk na tiskarné& Label Writer prakticky stejny jako tisk na laserové tiskarne s tim
rozdilem, ze stranky jsou mensi.

m Chcete-li automatizovat tisk a vyuzivat tiskovych funkci integrovanych do softwaru
DYMO Label, mate na CD k tiskamé LabelWriter k dispozici Software Developer’s Kit
(SDK — Sada pro vyvojafe softwaru). SDK poskytuje rozhrani COM a .NET. Dalsi
informace najdete na strance Developer Program (Program pro vyvojafe) na webu
DYMO. www.dymo.com.

Aktualni novinky muizete také najit ve féru pro vyvojafe na webu DYMO
(www.dymo.com). MiiZete se také zaregistrovat do seznamu odbérateld novinek a oznameni
pro vyvojafe.

Kompletni informace o programovani a pouzivani tiskarny LabelWriter SE450 najdete v
LabelWriter SE450 Technical Reference Guide, (Technicka referen¢ni pfirucka Label Writer
SE450), ktera je dostupna ze stranky Developers Program (Program pro vyvojafe) na webu
DYMO (www.dymo.com).
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Tato stranka byla zamémné ponechana prazdna z diivodu oboustranného tisku.
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Kapitola 18

Kontakt na spolecnost
DYMO

Podpora pres internet

Spole¢nost DYMO provozuje webové stranky www.dymo.com, které obsahuji nejnové;si
podptimé informace tykajici se tiskarny $titkt a softwaru DYMO Label.

Kontaktni informace

Chcete-li nas kontaktovat prostfednictvim chatu nebo e-mailem, navstivte oblast podpory na
webu www.dymo.com.
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Tato stranka byla zamémné ponechana prazdna z diivodu oboustranného tisku.
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Glosar

A

adresar
Muzete ukladat adresy nebo rtizné informace, které ¢asto pouzivate. Adresar

umoznuje snadné opakované pouziti takovych informaci.

C

Codabar

Kod Codabar je obecné pouzivan k reprezentaci matematickych a finan¢nich

vyrazil, protoZze muze obsahovat ¢islice 0 — 9, znaménka plus (+) a minus (-) a
oddélovace desetinnych mist. Tento kod mtze také obsahovat interpunkci a
symbol, v¢etné lomitka (/), dolaru ($) a dvojtecky ().

Codabar Library
Software DYMO Label obsahuje dvé specialni verze kédu Codabar, které jsou
pouzivany pro ¢arové kody knih. Jedna verze pocita kontrolni soucet zleva
doprava (L>P). Druha verze pocita kontrolni soucéet zprava doleva (P>L).

Code 128-A
Kod Code 128-A predstavuje ¢isla a velka pismena, ale také fidici znaky.

Code 128-Auto
Carovy kod Code 128-Auto pouziva kombinaci kodu Code 128-A, B a C.
Software DYMO Label analyzuje data a pak pouzije tu kombinaci kodu, ktera
piinese nejkompaktnéjsi carovy kod. V piipadé potieby software uprostied
¢arového kodu prepne jiny typ ¢arového kodu.

Code 128-B
Kod Code 128-B predstavuje ¢isla, mala a velka pismena a interpunkeci.

Code 128-C
Kod Code 128-C predstavuje velmi kompaktni carové kody vyhradné Ciselnych
hodnot. Tento kod podporuje jen ¢islice a jejich pocet musi byt sudy.

Code 39
Carovy kod Code 39 (také zvany ,,Code 3 of 9°) miize predstavovat velka pismena
A —Z, ¢isla 0 — 9, mezeru a urcité symboly. Oznaceni ,,3 of 9 vychazi z pravidla,
které urcuje, ze tii z deviti prvkl koédu jsou Siroké.
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Glosar

Code 39 Library
Software DYMO Label obsahuje dvé specialni verze kédu Code 39, které jsou
pouzivany pro ¢arové kody knih. Jedna verze pocita kontrolni soucet zleva
doprava (L>P). Druha verze pocita kontrolni souéet zprava doleva (P>L).

Code 39 w/ Mod 43 Checksum
Tato varianta ¢arového kdédu Code 39 automaticky zahmuje znak kontrolniho
souctu, ktery slouzi k ovéteni spravnosti dat.

EAN
Kod EAN (European Article Numbering) je pouzivan pro produkty vyrabéné nebo
prodavané mimo USA.

EAN-13
Kod EAN (European Article Numbering) je pouzivan pro produkty vyrabéné nebo
prodavané mimo USA. Kod EAN 13 vyzaduje 13 cislic. prvni dvé Cislice
reprezentuji kod zemé, nasleduje 10 Cislic dat a nakonec znak kontrolniho souctu.
Po zadani prvnich 12 ¢islic k zakédovani program automaticky vypocita kontrolni
soucet (13. Cislice). Tento kod podporuje jen Ciselné informace.

EAN-8
Kod EAN (European Article Numbering) je pouzivan pro produkty vyrabéné nebo
prodavané mimo USA. Kdéd EAN 8 vyZzaduje 8 ¢&islic. 2 ¢islice pro kod zemé, 5
¢islic dat a znak kontrolniho souétu. Po zadani prvnich 7 ¢islic pro zakédovani
program vypocita kontrolni soucet (8. Cislice). Tento koéd podporuje jen Ciselné
informace.

F

Format adresy
Format adresy udava, kterd datova pole aplikace Outlook budou vytisténa na
Stitku a jak budou naformatovana.

I

Intelligent Mail Barcode
Carovy kod Intelligent Mail Barcode je pouzivan americkou postou USPS pro
tfidéni a sledovani zasilek.

Interleaved 2 of 5
Kod Interleaved 2 of 5 vyzaduje 2 az 30 ¢islic. Tento kdd podporuje jen Cislice a
jejich pocéet musi byt sudy.
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ITF-14
Kd&d ITF-14 je podobny koédu Interleaved 2 of 5, vyzaduje ale 14 znakt. Tento
carovy kod se tiskne ve vétsi velikosti s rameckem a vétSinou se pouziva v oblasti
skladovani.

nedavna rozvrzeni
Nedéavna rozvrzeni pouzitd k tisku stitkd.

nedavno pouzité typy stitkd
Typy stitkd, které jste pouzili naposledy. Nemusi se jednat o typy Stitki, které jste
ulozili nebo vytiskli.

nedavno vytisténé Stitky
Zobrazuje deset naposledy vyti§ténych Stitkd.

(o)

objekt

Kazda informace na $titku pfedstavuje samostatny objekt.

P

PDF417
Skladany linearni format carového kddu, ktery ma celou fadu vyuziti, konkrétné
napfiklad v dopravé, na identifika¢nich kartach a ve spravé zasob.

pevna
Text, adresa ¢i ¢arovy kod se vzdy vytisknou tak, jak jsou zobrazeny. Data se
nezmeéni.

proménliva
Pokud je stitek vytistén, proménliva data na Stitku se u jednotlivych stitkt podle
zdroje dat zméni. Zdrojem dat mohou byt polozky v adresafi, funkce Smart Paste,
slouceny tisk z databaze nebo dopliiky DYMO Label.

QR
Tzv. kéd Quick Response; typ maticového ¢arového kodu (tj. dvojrozmémého
kodu), ktery si ziskal popularitu diky rychlé Citelnosti a velké informaéni kapacité
v porovnani se standardnimi ¢arovymi kody UPC.
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Glosar

R

referencni nazev
Nazev piifazeny objektu, aby tento objekt mohl byt odkazovan, pokud je na
jednom §titku vice proménnych objektt. Pokud napftiklad propojujete ¢arovy kod s
uréitym objektem na Stitku, pouzijete referenéni nazev objektu ve vlastnostech
carového kodu.

rozvrzeni Stitku
Text a grafika tvofici navrh Stitku.

S

Smart Paste
Rychly zplsob tisku stitkG pouzitim dat z jinych programd.

soubor stitku
Uzivatelské rozvrzeni se uklada do souboru Stitku.

T

typ stitku

Tvar a velikost Stitku. Pro usnadnéni identifikace odpovida oznaceni na baleni.

U

UCC/EAN 128
Kod UCC/EAN 128 je pouzivan misto kodu EAN 8/EAN 13, je-li tieba kodovat
dalsi informace.

ulozené stitky
Stitky, které jste vytvoiili a ulozili jako soubory stitkd.

UPC
Koéd UPC (Universal Product Code) je ¢arovy kod obecné pouzivany k identifikaci
maloobchodniho zbozi v USA.

UPC-A
Kod UPC (Universal Product Code) verze A je ¢arovy kod obecné pouzivany k
identifikaci maloobchodniho zbozi v USA. Tento kod vyzaduje 12 Eislic: prvni
¢islice udéava typ produktu, nasledujicich pét ¢islic udava kod UPC vyrobce,
nasledujicich pét ¢islic udava koéd produktu a na konci je uveden kontrolni soucet.
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Po zadani prvnich 11 &islic program automaticky vypocita kontrolni soucet a
doplni jej na posledni misto. Tento kod podporuje jen Ciselné informace.

UPC-E
Kod UPC-E (Universal Product Code, version E) je diky své kompaktnosti
pouzivan pro malé obaly. Informace kédované ¢arovym kdédem UPC-E jsou shodné
s informacemi kédovanymi kodem UPC-A s tim rozdilem, Ze jsou vynechany nuly
v koédovanych cislech, a to kvili snizeni poctu ¢islic — z 12 na 6. Tento kod
podporuje pouze Ciselné informace. Kéd UPC-E je mozné pouzit pouze pro kody
produktu UPC (typ produktu miize mit jen hodnotu 0 nebo 1).

Vv

vlastnosti objektu
Nastaveni, kterd definuji objekt ndvrhu na stitku.
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Tato stranka byla zamémné ponechana prazdna z diivodu oboustranného tisku.
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